администрация Вилючинского городского округа

закрытого административно-территориального образования 

города Вилючинска Камчатского края

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
ПРИКАЗ
16.05.2024






                                                        № 60
г. Вилючинск
О внесении изменений в  Учетную 

политику финансового управления 
администрации Вилючинского 
городского округа, утвержденную 

приказом Финансового управления 

администрации Вилючинского 

городского округа от 16.11.2022 № 108 
«Об утверждении Учетной политики 
финансового управления администрации

Вилючинского городского округа»
В соответствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом  Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н  «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в Учетную политику финансового управления администрации Вилючинского городского округа, утвержденную приказом финансового управления администрации Вилючинского городского округа от 16.11.2023 № 108 «Об утверждении Учетной политики финансового управления администрации Вилючинского городского округа» следующие изменения:

1.1. Дополнить Учетную политику финансового управления администрации Вилючинского городского округа разделом 10 «Порядок передачи документов бюджетного учета при смене руководителя Финансового управления или главного бухгалтера» следующего содержания:
«При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа (распоряжения) руководителя или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:

- сроки передачи дел;

- лицо, ответственное за сдачу дел;

- лицо, ответственное за прием дел;

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор);

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов;

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.
Прием-передача бухгалтерских документов, печатей, штампов, ключей от сейфов оформляется актом приема-передачи при смене руководителя Финансового управления или главного бухгалтера, согласно Приложению № 1 к Учетной политике (далее – акт приема-передачи). 

В акте приема-передачи дел указываются:

- опись переданных документов, их количество и места хранения;

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бюджетной и налоговой отчетности;

- список отсутствующих документов;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, сертификатов и т.п.;

- дата, на которую осуществлена прием-передача дел.
При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта приема-передачи дел лица, ответственные за сдачу и прием дел излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта приема-передачи, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте приема-передачи дел.

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также подписями других лиц, участвующих в процессе приема-передачи дел в последний рабочий день лица, ответственного за сдачу дел.
Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –руководителю, если дела передает главный бухгалтер, 2-й экземпляр – лицу, ответственного за сдачу документов, 3-й экземпляр – лицу, ответственного за прием документов.».

1.2. Дополнить Приложение № 1 к Учетной политике финансового управления администрации Вилючинского городского округа Актом приема-передачи при смене руководителя Финансового управления или главного бухгалтера согласно Приложению № 1 к настоящему Приказу. 
2. Приказ вступает в силу со дня его подписания.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа  возложить на начальника отдела учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета Т.М. Полукарову.
Заместитель главы администрации
городского округа,

начальник финансового управления


                       Э.В. Родина
Приложение № 1

к приказу Финансового управления 

администрации Вилючинского городского

округа от 16.05.2024 № 60

Приложение № 1

к Учетной политике Финансового 

управления, утвержденной приказом 

Финансового управления

от 16.11.2022 г. № 108

АКТ

 приема-передачи при смене руководителя Финансового управления или главного бухгалтера
Дата составления ___________ 20 ___ г.                     Место составления  ___________________
Основание составления:____________________________________________________________

I. Мы, нижеподписавшиеся,

_______________________________________ ____________________________ Ф. И. О.

(наименование должности лица, ответственного за сдачу  дел)
_______________________________________ ____________________________ Ф. И. О.

(наименование должности лица, ответственного за прием  дел)
Члены комиссии, созданной приказом _____________ №___ от _____________20 __ г. (далее – комиссия):

____________________________________________ Ф. И. О.

____________________________________________ Ф. И. О.

____________________________________________ Ф. И. О.

____________________________________________ Ф. И. О.

Представители учредителя ______________________________ Ф. И. О.

Главный бухгалтер _____________________________________ Ф. И. О.

Настоящий акт составлен в связи ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(Ф. И. О., должность лица, ответственного за сдачу  дел, в родительном падеже)
Передаются:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________;

4. _________________________________________________________________;

5. _________________________________________________________________;

6. _________________________________________________________________;

7. _________________________________________________________________;

8. _________________________________________________________________;

9. _________________________________________________________________;

10. _________________________________________________________________.
Перечень документов (предметов), которые передаются, составлен в виде реестров и прилагается к настоящему акту.

При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту.
Бухгалтерская документация учреждения за период с ___ ___________ 20 ___ г. по ___
___________ 20 ___ г., которая на момент передачи дел находится в ________________ и доступна для ознакомления.
Выявлены следующие нарушения:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Подписи сторон:
	Руководитель
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	Лицо, ответственное за сдачу дел
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	Лицо, ответственное за прием дел
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	Члены комиссии
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.

	
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф. И. О.


Приложения:

1. _________________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________________.

Оборот последнего листа

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью __________ листа.

Руководитель  ________________  __________________ 

__________________ 20____ г.


М.П.

