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Положение об Управлении
правового обеспечения и контроля
администрации Вилючинского городского округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и определяет статус, цели и предмет деятельности, задачи, функции, полномочия Управления правового обеспечения и контроля администрации Вилючинского городского округа.
1.2. Управление правового обеспечения и контроля администрации Вилючинского городского округа является отраслевым (функциональным) органом администрации Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края.
1.3. Управление правового обеспечения и контроля администрации Вилючинского городского округа является некоммерческой организацией созданной в организационно-правовой форме муниципального казенного учреждения.
1.4. Учредителем Управления правового обеспечения и контроля администрации Вилючинского городского округа (далее – Управление) является Вилючинский городской округ закрытое административно-территориальное образование город Вилючинск Камчатского края в лице администрации Вилючинского городского округа.
1.5. Управление  подлежит государственной регистрации в качестве самостоятельного юридического лица в установленном законом порядке.
1.6. Полное наименование Управления:  «Управление правового обеспечения и контроля администрации Вилючинского городского округа».
Сокращенное наименование Управления:  «Управление ПО и контроля ВГО».
1.7. Юридический и почтовый адрес Управления – 684090, Камчатский край, город Вилючинск, ул. Победы, дом 1.
1.8. Управление имеет круглую печать со своим наименованием, штампы, бланки, бюджетную смету на исполнение полномочий, лицевой счет в Управлении Федерального казначейства, может выступать истцом и ответчиком в суде, своими действиями приобретать личные имущественные и неимущественные права, нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.9. Управление не наделяется движимым и недвижимым имуществом, не имеет права заниматься предпринимательской и иной приносящей доход деятельностью, не вправе заключать гражданско-правовые договоры по найму работников и трудовые договоры.
1.10. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств местного бюджета, предусмотренных бюджетной сметой на содержание администрации Вилючинского городского округа, включая заработную плату работников Управления и начисления на выплаты по оплате труда.
1.11. В структуру Управления входит отдел муниципального контроля, не наделенный правами юридического лица.
1.12.Управление обеспечивает хранение документов, издаваемых локальных правовых актов, передает архивные документы в установленном порядке на постоянное хранение в архив, выдает необходимые справки и документы.

2. Предмет и цели деятельности

2.1. При осуществлении деятельности Управление руководствуется законодательством Российской Федерации, законодательством Камчатского края и муниципальными правовыми актами.
2.2. Предметом деятельности Управления является  осуществление полномочий органов местного самоуправления Вилючинского городского округа по решению вопросов местного значения, а также реализация отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Вилючинского городского округа.
2.3. Основными целями деятельности Управления являются реализация полномочий администрации Вилючинского городского округа по осуществлению муниципального контроля, государственного контроля (надзора) в рамках переданных государственных полномочий Камчатского края, а также правовое обеспечение деятельности администрации Вилючинского городского округа.
2.4. В соответствии с целями деятельности Управление выполняет следующие задачи:
2.4.1 организация и  осуществление муниципального жилищного контроля;
2.4.2 организация и осуществление муниципального земельного контроля;
2.4.3 организация и осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве;
2.4.4 организация и осуществление муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения; 
2.4.5 организация и осуществление контроля за соблюдением правил благоустройства на территории Вилючинского городского округа;
2.4.6 организация и осуществление регионального государственного жилищного надзора;
2.4.7 организация и проведение контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении  лицензионного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирными домами на основании лицензии;
2.4.8 организация и осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органу местного самоуправления Вилючинского городского округа;
2.4.9 организация и осуществление муниципального внутреннего финансового контроля, а также контроля в сфере закупок;
2.4.10 обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации Вилючинского городского округа и единообразия правоприменительной практики.
2.4.11 защита и представление интересов администрации Вилючинского городского округа и ее структурных подразделений в судах, органах контроля и надзора;
2.4.12 организация претензионной и исковой работы;
2.4.13 консультирование руководителей отраслевых (функциональных) органов (структурных подразделений) администрации Вилючинского городского округа и работников администрации по правовым вопросам, возникающим в связи с реализацией ими возложенных на органы администрации задач и функций;
2.4.14 реализация правовой политики и стратегии администрации Вилючинского городского округа.

3. Функции и полномочия Управления

В рамках установленной сферы деятельности Управление осуществляет следующие функции:
3.1. по осуществлению муниципального жилищного контроля:
- организация и проведение контрольных (надзорных) мероприятий в отношении граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Камчатского края в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа;
- объявление предостережений и внесение предписаний субъектам проверки об устранении нарушений в сфере жилищного законодательства;
- контроль над устранением выявленных нарушений, принятие мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности, установленной законодательством;
- направление материалов проверки в Государственную жилищную инспекцию Камчатского края для решения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении;
- размещение установленной законом информации и документов в государственных информационных системах;
- осуществление иных функций в сфере муниципального жилищного контроля, возложенных на Управление муниципальными правовыми актами городского округа.
3.2 по осуществлению муниципального земельного контроля в границах городского округа:
- организацию и проведение контрольных (надзорных) мероприятий в отношении граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- организация и проведение контрольных (надзорных) мероприятий в отношении земель с целью выявления признаков нарушения их использования, а также установления лиц, являющихся возможными нарушителями;
- размещение установленной законом информации и документов в государственных информационных системах;
- осуществление иных функций в сфере муниципального земельного контроля, возложенных на Управление муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.3. По осуществлению муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения:
- организация и проведение контрольных (надзорных) мероприятий муниципального контроля за выполнением единой теплоснабжающей организацией мероприятий по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения и определенных для нее в схеме теплоснабжения в пределах полномочий, установленных Федеральным законом «О теплоснабжении».
3.4. По осуществлению контроля за соблюдением правил благоустройства Вилючинского городского округа:
- проведение контрольных (надзорных) мероприятий на территории  Вилючинского городского округа;
- объявление предостережений и выдача предписаний об устранении выявленных нарушений в сфере соблюдения правил благоустройства территории городского округа;
- производство по делам об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных законом Камчатского края;
- участие в разработке правил благоустройства Вилючинского городского округа, изменений к ним;
- осуществление иных функций в сфере контроля благоустройства территории городского округа, возложенных на Управление муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.5. По осуществлению муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве:
- осуществление контрольных (надзорных) мероприятий по проверке соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами   обязательных требований, установленных Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в сфере автомобильных дорог и дорожной деятельности в части сохранности автомобильных дорог. 
3.6. По  осуществлению ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства, в соответствии с Законом Камчатского края от 07.11.2019 № 381:
- осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органу местного самоуправления Вилючинского городского округа в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.7. По осуществлению муниципального внутреннего финансового контроля, а также контроля в сфере закупок:
 - контроль за соблюдением положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к бухгалтерскому учету и составлению и представлению бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных учреждений Вилючинского городского округа;
- контроль за соблюдением положений правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из местного бюджета, муниципальных контрактов;
- контроль за соблюдением условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, а также в случаях, предусмотренных настоящим Кодексом, условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения муниципальных контрактов;
- контроль за достоверностью отчетов о результатах предоставления и (или) использования бюджетных средств (средств, предоставленных из бюджета), в том числе отчетов о реализации муниципальных программ, отчетов об исполнении муниципальных заданий, отчетов о достижении значений показателей результативности предоставления средств из бюджета;
- контроль в сфере закупок, предусмотренный законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
3.8. По осуществлению государственного жилищного надзора и лицензионного контроля в рамках переданных государственных полномочий в соответствии с Законом Камчатского края от 07.12.2016 № 42:
- организации и проведение контрольных (надзорных) мероприятий по соблюдению юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами установленных в соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности требований;
- принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений.
3.9. По обеспечению соблюдения законности в деятельности администрации Вилючинского городского округа:
- проведение правовой экспертизы проектов правовых актов и иных документов администрации Вилючинского городского округа, поступающих на согласование, на их соответствие законодательству Российской Федерации, Камчатского края и муниципальным правовым актам Вилючинского городского округа;
- проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) администрации Вилючинского городского округа в целях выявления в них положений, создающих условия для проявления коррупции; 
- проведение проверки проектов правовых актов администрации Вилючинского городского округа на их соответствие правилам юридической техники, осуществление правового редактирования проектов правовых актов, поступающих на согласование в отдел;
- контроль за приведением Устава Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края в соответствие с действующим законодательством;
- внедрение и реализация в администрации Вилючинского городского округа системы внутреннего обеспечения соответствия деятельность администрации Вилючинского городского округа требованиям антимонопольного законодательства;
- проведение оценки регулирующего воздействия нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации Вилючинского городского округа;
- внесение предложений руководителям отраслевых (функциональных органов (структурных подразделений) администрации Вилючинского городского округа об изменении или  отмене правовых актов, противоречащих действующему законодательству.
3.10. По ведению договорной работы: 
- проверка соответствия договоров, представленных для согласования, действующему законодательству и иным правовым актам, а также наличия на проектах договоров (соглашений), представленных для согласования в юридический отдел, виз руководителей структурных подразделений администрации, с которыми эти проекты должны быть согласованы;
- согласование (визирование) соответствующих законодательству и иным правовым актам проектов договоров (соглашений), заключаемых администрацией Вилючинского городского округа;
- подготовка протоколов разногласий к договорам при наличии возражений в отношении отдельных условий договоров;
- рассмотрение протоколов разногласий, полученных от договаривающихся сторон, проверка законности и мотивированности возражений в отношении отдельных условий договоров.
3.11. По ведению претензионной и исковой работы: 
- подготовка исковых заявлений (заявлений) и материалов для предъявления в суды общей юрисдикции, арбитражные суды;
- подготовка встречных исковых заявлений, возражений, отзывов, решений о добровольном удовлетворении исковых требований, предложений по заключению мировых соглашений;
- согласование с руководством администрации Вилючинского городского округа состава специалистов, представительство которых необходимо в суде в целях обеспечения эффективного отстаивания правовой позиции администрации Вилючинского городского округа;
- представление интересов администрации Вилючинского городского округа и главы Вилючинского городского округа в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, органах прокуратуры, в службе судебных приставов, государственных органах контроля (надзора);
- по поручению главы Вилючинского городского округа представление интересов отраслевых (функциональных) органов администрации Вилючинского городского округа, обладающих правами юридического лица, в судах общей юрисдикции, арбитражных судах.
3.12. По реализации правовой политики и стратегии администрации Вилючинского городского округа:
- осуществление анализа практики правоприменения в администрации Вилючинского городского округа, систематизация выявляемых в ходе правовой и антикоррупционной экспертизы нарушений действующего законодательства при подготовке проектов правовых актов и нарушений, выявляемых органами контроля и надзора;
- координация в порядке, установленном локальным правовым актом администрации Вилючинского городского округа, работу ответственных исполнителей по выработке правовой позиции, а также подготовке ответов на акты прокурорского реагирования, требований прокурора; 
- согласование ответов на акты прокурорского реагирования, требования прокурора, поступившие в администрацию Вилючинского городского округа;
- участие в работе создаваемых в администрации Вилючинского городского округа совещательных, коллегиальных органов, комиссий, рабочих групп;
- ведение учета основных показателей проделанной работы.

4. Обеспечение деятельности

4.1. Управление для осуществления своих функций имеет право в пределах своей компетенции или по поручению главы Вилючинского городского округа:
- запрашивать и получать необходимые документы и информацию от руководителей структурных подразделений и органов администрации Вилючинского городского округа, федеральных органов исполнительной власти, других организаций, расположенных на территории Камчатского края и городского округа;
- пользоваться в установленном порядке банками данных администрации Вилючинского городского округа;
- использовать системы связи и коммуникации администрации Вилючинского городского округа;
- привлекать экспертов, специалистов и специализированные организации для решения вопросов, относящихся к сфере деятельности Управления на договорной основе.
[bookmark: sub_1014]4.2. Структура и численность работников Управления устанавливается в соответствии со штатным расписанием администрации Вилючинского городского округа.
4.3. Информационное, документационное, материально-техническое, транспортное обеспечение Управления осуществляется через управление делами администрации Вилючинского городского округа.

5. Организация деятельности

5.1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник, который несет персональную ответственность за выполнение Управлением своих функций в соответствии с задачами и функциями Управления и в рамках своих полномочий, установленных настоящим Положением.
5.2. Начальник Управления назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации Вилючинского городского округа.
5.3. Начальник Управления организует выполнение возложенных на Управление задач, распределяет функциональные обязанности среди работников Управления, контролирует и требует выполнения ими своих функциональных обязанностей. 
5.4. Начальник Управления должен иметь высшее профессиональное образование и соответствовать иным квалификационным требованиям, предъявляемым для замещения данной муниципальной должности муниципальной службы администрации Вилючинского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации, должностной инструкцией.
5.5. Координирует и контролирует деятельность начальника Управления глава Вилючинского городского округа. Начальник Управления находится в непосредственном подчинении главы Вилючинского городского округа.
5.6. Начальник Управления:
- осуществляет общее руководство Управлением, обеспечивает качественное осуществление Управлением своих функций, предусмотренных настоящим Положением, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач;
[bookmark: sub_3411]- разрабатывает и утверждает задания и планы работ Управления, представляет отчет об их исполнении главе Вилючинского городского округа;
[bookmark: sub_1348]- обеспечивает соблюдение работниками Управления трудовой дисциплины, контролирует своевременное, качественное и эффективное исполнение ими заданий и поручений;
[bookmark: sub_1349]- обеспечивает ведение делопроизводства в Управлении;
[bookmark: sub_3410]- обеспечивает соблюдение работниками Управления режима секретности при работе с документами, а также организацию работы по защите сведений, составляющих государственную тайну, и информации ограниченного доступа, находящихся в ведении Управления или полученных им от других органов и организаций;
- докладывает главе Вилючинского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Управления, и по его отдельным поручениям;
- согласовывает проекты постановлений, распоряжений администрации городского округа, другие документы в пределах своей компетентности;
- издает приказы, выносит решения о проведении контрольных (надзорных) мероприятий, задания, подписывает в пределах своей компетенции договоры и документы, касающиеся деятельности Управления;
[bookmark: sub_3413]- представляет Управление без доверенности, открывает и закрывает в банках счета, совершает по ним операции;
- обеспечивает прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;
[bookmark: sub_3414]- пользуется иными правами и выполняет другие обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1035]5.7. Начальник Управления принимает участие:
- в еженедельных рабочих совещаниях главы Вилючинского городского округа;
- в работе совещаний администрации Вилючинского городского округа, рабочих и иных комиссиях при рассмотрении вопросов, связанных с задачами и функциями Управления.
5.8. Начальник Управления:
[bookmark: sub_3462]- вносит предложения об изменении штатного расписания администрации Вилючинского городского округа в части, касающейся работников Управления, о назначении, перемещении и повышении в должности работников Управления, продлении сроков их пребывания на муниципальной службе;
[bookmark: sub_3463]- организует работу по подготовке, переподготовке и повышению квалификации работников Управления;
[bookmark: sub_3466]- вносит предложения о поощрении работников Управления, в том числе предложения о представлении особо отличившихся работников Управления к присвоению почетных званий, а также о наложении на работников Управления дисциплинарных взысканий;
[bookmark: sub_3467]- вносит предложения о командировании за границу и в регионы Российской Федерации работников Управления по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
5.9. Во время отсутствия начальника Управления его обязанности выполняет заместитель начальника Управления, начальник отдела муниципального контроля или иное должностное лицо, назначаемое в установленном порядке распоряжением администрации городского округа.
[bookmark: sub_1036][bookmark: sub_1032]5.10.  Работники Управления осуществляют свою служебную деятельность в соответствии с распоряжениями и указаниями главы Вилючинского городского округа, начальника Управления, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за выполнение своих должностных обязанностей с учетом предоставленных им прав.
5.11. Работники Управления несут ответственность за качество контрольных (надзорных) мероприятий, их соответствие действующему законодательству, достоверность информации, содержащейся в актах, за разглашение служебной информации, сохранность документов Управления и документов, предоставленных проверяемыми организациями, физическими лицами.
5.12. Работники Управления несут ответственность за исполнение своих должностных обязанностей в соответствии со своими должностными инструкциями.
[bookmark: sub_1037]5.13. Работники Управления вправе представлять администрацию Вилючинского городского округа по поручению главы Вилючинского городского округа в органах государственной власти, органах местного самоуправления и других организациях.
5.14. Управлением организуется работа по комплектованию документов, полученных в результате деятельности Управления и законченных делопроизводством, в дела в соответствии с номенклатурой дел администрации городского округа.
5.15. Эффективность и результативность работы Управления оценивается главой Вилючинского городского округа.

6. Ликвидация и реорганизация Управления

6.1. Решение о ликвидации или реорганизации Управления принимается учредителем в лице администрации Вилючинского городского округа.
6.2. Ликвидация и реорганизация Управления осуществляется в соответствии с порядком, предусмотренным Федеральным законом «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».























