
администрация вилючинского городского округа

закрытого административно-территориального образования 

города Вилючинска Камчатского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 ________________________                                                           № __________

г. Вилючинск

	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов», утвержденный постановлением администрации Вилючинского городского округа от 12.08.2015 № 1057 (далее – Административный регламент), изложив статью 11 раздела II Административного регламента в следующей редакции:

«11. «Требования к помещениям, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений, информационным стендам

11.1. На территории, прилегающей к зданию Администрации, рекомендуется оборудовать места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
11.2. Здание Администрации должно располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановки общественного транспорта.
11.3. Здание Администрации должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ людей в помещение.
11.4. В здании Администрации должны находиться места для ожидания, информирования и приема заявителей.
11.5. Помещения Администрации должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами и с соблюдением необходимых мер безопасности.
11.6. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: удобными для обозрения информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
11.7. Места для заполнения документов обеспечиваются письменными принадлежностями (шариковая ручка).
11.8. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное: стульями, кресельными секциями либо скамейками (банкетками); столами (стойками) для возможности оформления документов; информационными стендами.
11.9. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
11.10. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.
11.12. Помещение для непосредственного взаимодействия сотрудников с заявителями должно быть организовано в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием сотрудника.
11.13. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, столом, стульями.
11.14. Сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, имеет бейдж и настольную табличку с указанием должности, фамилии, имени, отчества.
11.15. Помещения, в которых предоставляется Услуга, места ожидания и приёма заявителей, места для заполнения заявлений о предоставлении Услуги, ин​формационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, не​обходимых для предоставления Услуги, должны соответствовать требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
11.16. Администрация обеспечивает:
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории объекта, на котором предоставляется Услуга, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью сотрудников Администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски.

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для пар​ковки автотранспортных средств инвалидов;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещени​ях, в которых предоставляется Услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не​обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту, в котором предоставляется Услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин​формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин​формации, необходимой для получения Услуги, знаками, выполненными рель- ефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск в помещения, в которых оказывается Услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объект, на котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства ин​валида или в дистанционном режиме;
- оказание сотрудниками Администрации инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения Услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения Услуги;
- оказание сотрудниками Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуг наравне с другими лицами;
- проведение инструктажа сотрудников Администрации, осуществляющих первичный контакт с заявителями, по вопросам работы с инвалидами.».
2. Начальнику отдела по связям с общественностью и средствами массовой информации В.А. Гориной опубликовать настоящее постановление в «Вилючинской газете. Официальных известиях администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска Камчатского края» и на официальном сайте органов местного самоуправления Вилючинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности главы

администрации городского округа



        И.Г. Бадальян

