ПРОЕКТ

Администрация Вилючинского городского округа

закрытого административно-территориального образования

города Вилючинска Камчатского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________________                                                                                    № _____
г.Вилючинск

О внесении изменений в 
административный регламент
предоставления муниципальной 
услуги «Организация ярмарок

на территории Вилючинского

городского округа»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Камчатского края 
от 09.01.2019 № 1-П «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Камчатского края и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, а также требований к организации продажи товаров и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках, организуемых на территории Камчатского края»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация ярмарок на территории Вилючинского городского округа», утвержденный постановлением администрации Вилючинского городского округа от 24.04.2017 № 307 следующие изменения:

1.1 раздел 2 изложить в следующей редакции:

«2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация ярмарок на территории Вилючинского городского округа».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация в лице Отдела.
2.3. Заявителями получения муниципальной услуги являются:

- юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать ярмарку на территории Вилючинского городского округа;

- лицо, представляющее интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя, действующее в соответствии с учредительными документами юридического лица или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления Администрации:

- о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа;

- об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа.
2.4.1 в постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа указываются:

- полное (при наличии сокращенное) наименование организатора ярмарки;

- место нахождения организатора ярмарки;

- телефон, факс, адрес электронной почты организатора ярмарки;

- место проведения ярмарки (ярмарочная площадка);

- срок проведения ярмарки;

- тип ярмарки в соответствии с пунктом 1.4 постановления Правительства Камчатского края от 09.01.2019 № 1-П;

- планируемое количество участников ярмарки;

- ассортимент реализуемых на ярмарке товаров;
2.4.2 в постановлении Администрации об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа указываются:

- полное (при наличии - сокращенное) наименование заявителя;

- место нахождения заявителя;

- место проведения ярмарки (ярмарочная площадка);

- основание для отказа в выдаче разрешения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на право организации ярмарки на территории Вилючинского городского округа (далее - заявление) в Администрации не может превышать:
2.5.1 в случае выдачи разрешения заявителю, подавшему единственное заявление – восемнадцати рабочих дней;

2.5.2 в случае проведения ярмарки собственником стационарного (нестационарного) торгового объекта, земельного участка или лицом, обладающим правом пользования указанным имуществом, включенным в Реестр ярмарочных площадок на территории Вилючинского городского округа (далее - Реестр), в качестве места проведения ярмарки - десяти рабочих дней;

2.5.3 в случае поступления заявления о проведении ярмарки на новой ярмарочной площадке, не включенной в Реестр, - тринадцать рабочих дней.

Срок рассмотрения заявления может быть продлен, но не более, чем на десять рабочих дней;

2.5.4 в случае принятия решения о проведении торгов на право организации ярмарки - срока, указанного в извещении о проведении торгов, опубликованного в соответствии с пунктом 2 статьи 448 Гражданского Кодекса Российской Федерации;
2.5.5 в случае предоставления заявителем (представителем заявителя) заявления через МФЦ Камчатского края срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется после дня передачи МФЦ Камчатского края заявления и документов в Администрацию.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края, Вилючинского городского округа, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- постановление Правительства Камчатского края от 09.01.2019 № 1-П «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Камчатского края и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, а также требований к организации продажи товаров и выполнения работ, оказания услуг на ярмарках, организуемых на территории Камчатского края» (далее – Порядок);

- устав Вилючинского городского округа ЗАТО города Вилючинска Камчатского края, зарегистрированный Законом Камчатской области 
от 30.08.2005 № 386 «О регистрации изменений и дополнений в Устав закрытого административно-территориального образования города Вилючинска».

2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (Приложение № 2 к настоящему Регламенту), в редакции Приложения к настоящему постановлению направленного или представленного заявителем (представителем заявителя) в Администрацию, МФЦ Камчатского края.

Для предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя) самостоятельно в обязательном порядке предоставляются следующие документы:

2.7.1 документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

2.7.2 документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;
2.7.3 в случае, если предлагается новая ярмарочная площадка, отсутствующая в Реестре, - копии документов, подтверждающие право организатора ярмарки на владение, пользование или распоряжение объектом недвижимости, либо письменное согласие собственника объекта недвижимости на проведение ярмарки. В случае если документы, подтверждающие право на владение, пользование или распоряжение объектом недвижимости не представлены заявителем, такие документы (сведения, содержащиеся в них) представляются в Отдел по межведомственному запросу в управление Росреестра по Камчатскому краю и филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Камчатскому краю.
2.8. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить в Администрацию, МФЦ Камчатского края по собственной инициативе следующие документы: 

2.8.1 выписку из ЕГРЮЛ или выписку из ЕГРИП в отношении заявителя;
2.8.2 документы, подтверждающие право организатора (заявителя) владения, пользования, распоряжения объектом недвижимости (земельным участком, зданием, строением, сооружением), на территории (в помещении) которого предполагается организация ярмарки, в том числе выписку из ЕГРН или кадастровую выписку.
2.9. В случае непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, Отдел запрашивает информацию о них в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (содержащиеся в них сведения).
2.10. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3 и в пункте 2.8 настоящего Регламента, могут предоставляться в копиях. 

В случае предоставления нотариально заверенных копий документов, указанных в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего Регламента, оригинал документа не предоставляется.
В случае предоставления копий документов, в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего Регламента, не заверенных нотариально, одновременно с копией документа предоставляется его оригинал, который после проверки соответствия копии документа, заверяется специалистом Отдела, либо специалистами МФЦ Камчатского края, и приобщается к заявлению, а оригинал документа возвращается заявителю (представителю заявителя). 
При отсутствии копий документов, указанных в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего Регламента, специалистом Отдела, МФЦ Камчатского края бесплатно изготавливаются копии документов, а оригиналы возвращаются заявителю (представителю заявителя). 
2.11. Документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Регламента могут быть представлены:

2.11.1 посредством личного обращения в Отдел;

2.11.2 посредством личного обращения в МФЦ Камчатского края; 

2.11.3 на бумажном носителе по почте.
2.12. Заявитель (представитель заявителя), предоставивший заявление для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о сроках рассмотрения заявления и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке получения результатов муниципальной услуги;

- о порядке получения информации о ходе рассмотрения заявления и предоставления муниципальной услуги.

2.13. Заявление регистрируется в день его поступления.

2.14. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в Отделе.
2.15. В приеме заявления для предоставления муниципальной услуги отказывается:

2.15.1 в случае непредставления хотя бы одного из документов, указанных в подпунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя);

2.15.2 в случае, если заявление составлено не по установленной форме либо не заполнены все графы заявления за исключением графы 11 в случае подачи его заявителем, не являющимся собственником стационарного (нестационарного) объекта, земельного участка или лицом, обладающим правом пользования указанным имуществом, включенным в Реестр.
Отказ в приеме заявления по основаниям, установленным пунктом 2.15 настоящего Регламента, не препятствует повторной подаче заявления после устранения оснований, по которым было отказано в приеме заявления.
2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.17. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае если:

2.17.1 проведение ярмарки планируется в утвержденных границах территории объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

2.17.2 проведение ярмарки планируется в помещениях детских, образовательных и медицинских организаций;

2.17.3 проведение ярмарки совпадает по месту и времени с другим массовым мероприятием или ярмаркой, решение об организации, которой принято ранее;

2.17.4 заявленная к проведению ярмарка не соответствует условиям использования выбранной ярмарочной площадки, указанным в пункте 2.2 Порядка;

2.17.5 предлагаемая к включению в Реестр ярмарочная площадка не соответствует требованиям, установленным к ярмарочным площадкам пунктами 2.6 и 2.7 Порядка.

2.18. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 2.17 настоящего Регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторной подаче документов после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.19. Предоставление муниципальной услуги и информации о ней осуществляется бесплатно.

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 (пятнадцати) минут.
2.21. Заявитель вправе обратиться в Отдел в произвольной форме (устно, письменно) об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа.
Специалист Отдела незамедлительно рассматривает обращение заявителя на предмет установления факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок, специалист Отдела, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента обращения заявителя, осуществляет исправление, замену и выдачу постановления Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа.
Основания для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок допущенных в выданном в результате предоставления муниципальной услуги постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа, отсутствуют.
2.22. Заявитель вправе обратиться в Отдел в произвольной форме (устно, письменно) за дубликатом выданного в результате предоставления муниципальной услуги постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа. 
Специалист Отдела в течение 1 рабочего дня осуществляет подготовку и выдачу дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги постановления Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа. 
Основания для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления муниципальной услуги постановления Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа, отсутствуют.

2.23. Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения отсутствуют.
2.24. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги - Приложение № 2 к настоящему регламенту; форма документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - постановления Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа, подготовленное в соответствии с Постановлением администрации Вилючинского городского округа от 09.12.2014 № 1616 «Об утверждении Правил юридико-технического оформления проектов в правовых актов администрации Вилючинского городского округа»; форма заявления об исправлении технических ошибок допущенных в постановлении Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа не предусмотрена; форма заявления о выдаче дубликата постановления Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа не предусмотрена; форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения не предусмотрена.
2.25. постановление Администрации о разрешении на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа или об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки на территории Вилючинского городского округа выдается в Отделе лично или направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления с уведомлением.
2.26. Требования к объектам (зданию, помещению), в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, в том числе требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

2.26.1 кабинет приема заявителей (представителей заявителя) обозначается информационной табличкой с указанием номера кабинета и названия Отдела;

2.26.2 рабочее место специалиста оборудовано: персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», столом, стульями, копировально-множительной техникой и канцелярскими принадлежностями;

2.26.3 для заполнения заявлений и ожидания приема заявителям (представителям заявителя) отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления заявлений;

2.26.4 в помещении для ожидания приема заявителей (представителей заявителя) размещается информационный стенд с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.26.5 требования к помещениям МФЦ Камчатского края установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012           № 1376;

2.26.6 обеспечиваются условия беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2.26.7 обеспечивается возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также возможность входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.26.8 обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2.26.9 надлежащим образом размещается оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.26.10 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

2.26.11 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.26.12 допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

2.26.13 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.27. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.27.1 предоставление возможности получения муниципальной услуги в МФЦ Камчатского края;

2.27.2 транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.27.3 обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.27.4 соблюдение требований настоящего Регламента о порядке информирования об оказании муниципальной услуги.

2.28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.28.1 соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.28.2 соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

2.28.3 соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.28.4 соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.».
1.2 Приложение № 2 изложить в редакции согласно Приложению к настоящему постановлению.
2. Директору муниципального казенного учреждения «Ресурсно-информационный центр» Вилючинского городского округа 
О.Ю. Трофимовой опубликовать настоящее постановление в «Вилючинской газете». Официальных известиях администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинск Камчатского края» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Вилючинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.
Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника финансового управления администрации Вилючинского городского округа Э.В. Родину.
Глава Вилючинского 

городского округа






       С.И. Потапов
Приложение к Постановлению

администрации Вилючинского городского округа 

от _________________ № _____

«Приложение № 2

к Административному регламенту»

В Администрацию Вилючинского городского округа

от _________________________________ полное (при наличии - сокращенное) наименование юридического лица _________________________________ либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя ______________________________________________________________________место регистрации и место фактического нахождения юридического лица ______________________________________________________________________либо место жительства и место фактического проживания индивидуального предпринимателя ___________________________________телефон, факс, адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРКИ
НА ТЕРРИТОРИИ ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Прошу выдать разрешение на право организации ярмарки на территории
Вилючинского городского округа: __________________________________________________________________________ место проведения ярмарки (адрес и адресные ориентиры и описание границ места проведения ярмарки в соответствии с Реестром ярмарочных площадок на территории Вилючинского городского округа)
_____________________________________________________________________________ площадь ярмарочной площадки
При этом сообщаю следующие условия использования ярмарочной площадки:
1. Тип ярмарки в зависимости от периодичности проведения: __________________________________________________________________________.
(постоянно действующая, сезонная, праздничная, выходного дня)

2. Тип ярмарки в зависимости от ассортимента реализуемых товаров (выполняемых работ, оказания услуг):
___________________________________________________________________________ 

(специализированная, универсальная)
3.
Срок проведения ярмарки : _________________________________________
4.
Ограничения по периодам и времени работы ярмарки: ___________________
5.
Возможность подключения к электросетям: ____________________________
6.
Количество торговых мест: __________________________________________
7.
Возможность осуществления продажи товаров с автотранспортных средств _____________________________________________________________________________
8.
Режим работы ярмарки: _____________________________________________
9.
Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров и услуг: _________________
________________________________________________________________________
10.
Полное (при наличии сокращенное) наименование организатора ярмарки: _____________________________________________________________________________

11.
Место нахождения организатора ярмарки: _____________________________________________________________________________

12.
Телефон, факс, адрес электронной почты организатора ярмарки: ____________________________________________________________________________

В случае, если предлагается новая ярмарочная площадка, отсутствующая в Реестре ярмарочных площадок на территории Вилючинского городского округа, указываю (прилагаю) следующие данные (копии документов): 

1. Адресные ориентиры ярмарочной площадки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Копии документов, подтверждающих право на владение, пользование или распоряжение объектом недвижимости, либо письменное согласие собственника объекта недвижимости на проведение ярмарки: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись: _____________/___________________/ Дата: _____________________ 

                                                       (расшифровка подписи) 
М.П.
