УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 
Вилючинского городского округа
__________________И.П. Жилкина
«30» июня 2016 год

Основные мероприятия администрации 
Вилючинского городского округа и подведомственных предприятий 
на июль 2016 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Место, время проведения
	Ответственные должностные лица

	1 июля

	1.
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню Камчатского края 
	Площадь перед зданием администрации ВГО
12-00
	МБУК ДК


	2.
	Проведение выставки «Город и горожане» ко Дню образования Камчатского края
	МБУК «Краеведческий музей»
	МБУК «Краеведческий музей»

	4 июля

	3.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	4.
	Заседание межведомственной рабочей группы по организации выборов 
	каб. 39
15-00
	Ведущий специалист-эксперт общего отдела Хоперскова Е.В.

	5 июля

	5.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	6.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор», МКУ «Благоустройство Вилючинска»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	6 июля

	7.
	Прием граждан по личным вопросам 
	каб. 18
с 16-00 до 18-00

	Глава администрации ВГО Жилкина И.П.

	8.
	Публичные слушания по внесению изменений в ППЗ
	Актовый зал     администрации 
18-00
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства и землеустройства Пермякова Е.А.

	7 июля

	9.
	Заседание комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Вилючинского городского округа
	Актовый зал     администрации ВГО, 11-00
	Первый заместитель главы администрации ВГО Бадальян И.Г.

	10.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00

	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	11.
	Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	каб. 39
15-00
	Консультант отдела капитального строительства
Власов Г.В.

	12.
	Заседание Общественного Совета при администрации ВГО
	Актовый зал     администрации 
18-00
	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	09 июля

	13.
	Фестиваль молодежи
	Озеро «Зеркальное»
14-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации

	11 июля 

	14.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	12 июля

	15.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	16.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор», МКУ «Благоустройство Вилючинска»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	13 июля

	17.
	Коллегия руководителей ОУ:
1. Об итогах ГИА выпускников 9-х, 11-х классов ВГО в 2016 году
2. Об итогах работы 1 смены оздоровительных учреждений с дневным пребыванием детей
3. О подготовке ОУ к новому 2016-2017 учебному году
4. Разное
	
	Отдел образования
Руководители ОУ

	18.
	Заседание комиссии по социальной поддержке населения, подготовка материалов на комиссию
	каб. 39
14-00 

	Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	19.
	Прием граждан по личным вопросам 
	каб. 18
с 16-00 до 18-00

	Глава администрации ВГО Жилкина И.П. 

	14 июля

	20.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00

	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	21.
	Межведомственная комиссия по обеспечению своевременной выплаты заработной платы и содействию  в осуществлении контроля за полнотой  уплаты налогов(сборов) в бюджеты всех уровней и в государственные внебюджетные фонды на территории Вилючинского городского округа
	Актовый зал
16-00
	Заместитель главы администрации, начальник финансового управления Смирнова Г.Н.

	22.
	Рабочая группа по снижению неформальной занятости 
	Актовый зал     администрации
17-00
	Заместитель главы администрации городского округа, начальник финансового управления Смирнова Г.Н.

	18 июля

	23.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	19 июля

	24.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	25.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор», МКУ «Благоустройство Вилючинска»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	20 июля 

	26.
	Заседание комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение; переустройству и (или) перепланировке жилого помещения
	каб. 34
15-00
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства и землеустройства Пермякова Е.А.

	27.
	Прием граждан по личным вопросам 
	каб. 18
с 16-00 до 18-00

	Глава администрации ВГО Жилкина И.П. 

	21 июля

	28.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00

	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	25 июля

	29.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	26 июля

	30.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	31.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор», МКУ «Благоустройство Вилючинска»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	32.
	Совместный прием главы администрации и представителей прокуратуры ЗАТО г. Вилючинск 
	каб. 18 (проводится каждый последний вторник месяца с 17.00 до 18.00)
	Глава администрации Вилючинского городского округа И.П. Жилкина 

	27 июля

	33.
	Заседание комиссии по социальной поддержке населения, подготовка материалов на комиссию
	каб. 39
14-00 

	Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М. 

	34.
	Прием граждан по личным вопросам 
	каб. 18
с 16-00 до 18-00
	Глава администрации ВГО Жилкина И.П. 

	28 июля

	35.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00

	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	29 июля

	36.
	Заседание комиссии по рассмотрению особых случаев предоставления скидки с оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги в Вилючинском городском округе
	каб. № 39
09-00
	Первый заместитель главы администрации ВГО Бадальян И.Г.

	31 июля

	37.
	Открытый чемпионат городского округа по мотокроссу

	Мототрасса «Воровича»
11-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации

	[bookmark: _GoBack]38.
	Торжественные и культурно-массовые мероприятия, посвященные Дню ВМФ
	Площадь Героев-подводников
10-00
	МБУК ДК


			Мероприятия, проводимые в течение месяца

	№ п/п
	Наименование
	Сроки
	Ответственные должностные лица

	Отдел по работе
с отдельными категориями граждан администрации

	1.
	Организация и проведение праздничных мероприятий, посвященных Дню семьи, любви и верности
	01-10.07
	Консультант отдела по работе с ОКГ граждан Жук А.А.

	2.
	Контрольная плановая проверка условий жизни усыновленных детей
	20-31.07
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.
Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Дядюшенко С.К.

	3.
	Организация летнего отдыха и оздоровления детей, оставшихся без попечения родителей, попавших в трудную жизненную ситуацию
	в течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	4.
	Участие в межведомственной профилактической операции «Подросток»
	в течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	5.
	Организация обустройства мест захоронений ветеранов ВОВ (совместно с Советом ветеранов, волонтерами)
	в течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Шевченко А.А.

	6.
	Начисление и перечисление доплаты к пенсии муниципальным служащим
	До 20.07
	Советник отдела по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.
Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	7.
	Предоставление ежемесячных отчетов по организации деятельности по опеке и попечительству
	До 31.07
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	8.
	Начисление и выплата ежемесячных денежных средств на содержание подопечных детей, ежемесячного вознаграждения приемным родителям, опекунам совершеннолетних граждан
	До 31.07
	Советник отдела по работе с ОКГ Тесленко Ю.С. 
Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	9.
	Представление ежемесячной бухгалтерской отчетности
	До 31.07
	бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	10.
	Размещение статей о детях, оставшихся без попечения родителей, формах семейного устройства в «Вилючинской газете», на официальном сайте Вилючинского городского округа
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.  

	11.
	Прием документов для ФСС на технические средства реабилитации, на санаторно-курортное лечение
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Жук А.А.

	12.
	Ведение банка данных коренных малочисленных народов Севера, проживающих вВилючинском городском округе
	в течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГЖук А.А.

	13.
	Реализация мероприятий подпрограммы «Меры социальной поддержки отдельных категорий граждан Вилючинского городского округа», анализ реализации мероприятий
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Тесленко Ю.С. 

	14.
	Ведение бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности отдела
	 В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Тесленко Ю.С. 

	15.
	Начисление и выплата единовременного пособия при передаче ребенка в семью, денежных средств на дополнительные гарантии детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	16.
	Выявление, учет и устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетних лиц, нуждающихся в опеке (попечительстве)
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В. 

	17.
	Работа с гражданами, организациями, органами государственной власти и местного самоуправления, СМИ по защите прав и интересов несовершеннолетних детей; совершеннолетних лиц, которые не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять свои обязанности; по вопросам социальной поддержки и помощи населению
	В течение месяца 
	все сотрудники отдела в пределах компетенции

	18.
	Участие в судебных заседаниях по гражданским, уголовным и административным делам, затрагивающим права и интересы несовершеннолетних детей, а также интересы совершеннолетних лиц, которые не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять свои обязанности
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В. Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ ДядюшенкоС.К.Дядюшенко С.К.

	19.
	Организация работы «Школы успешного родительства» для замещающих родителей, потенциальных кандидатов
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	20.
	Организация и проведение профилактической работы с социально-неблагополучными семьями, семьями «группы риска» (совместно с ОВД, КДН и ЗП, КЦСОН и др. службами по индивидуальным планам)
	В течение месяца
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В. Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Дядюшенко С.К.

	21.
	Участие в заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	22.
	Участие в заседаниях Межведомственного социального консилиума, подготовка материалов на консилиум
	По отдельному плану
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	23.
	Участие в заседаниях межведомственной комиссии по профилактике экстремизма, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Консультант отдела по работе с ОКГ граждан Жук А.А.

	24.
	Участие в заседаниях межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту и распространению, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	25.
	Участие в заседаниях рабочей группы по организации летнего отдыха и оздоровления
	По отдельному плану
	Советник отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации (ОКМПиС)

	1.
	Муниципальный турнир по волейболу, посвященный Дню физкультурника
	23.07.- 13.08.

	ОКМПиС

	2.
	Проведение лекции «Открытие земли Камчатки», ко Дню присоединения Камчатки к России
	Июль
	МБУК «Краеведческий музей»

	3.
	Муниципальный турнир по хоккею, посвященный Дню ВМФ
	Июль
	ОКМПиС

	4.
	Подготовка помещений учебных заведений к новому учебному году
	Июль
	МБУДОСК ДМШ № 2,
МБУДОСК ДМШ № 1,
МБУДОСК
ДХШ

	5.
	Мероприятия ЦБС по отдельному плану
	В течение
месяца
	МБУК ЦБС

	6.
	Совещание с руководителями учреждений
	По мере
необходимости
	ОКМПиС

	Отдел образования администрации

	1.
	Контроль деятельности 2 смены ЛОУ
	04.07-01.08
	Отдел образования
Руководители ОУ

	2.
	Контроль за ходом подготовки ОУ к новому 2016-2017 учебному году
	01-31

	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.
Руководители ОУ

	3.
	Подготовка к августовскому совещанию 

	В течение месяца
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.
МБУ ИМЦ


	4.
	Подготовка материалов для выпуска сборника по патриотическому воспитанию (по итогам муниципального конкурса педагогического мастерства)
	В течение месяца


	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.
МБУ ИМЦ 


	5.
	Организация отдыха и оздоровления детей в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей, 2 смена
	06.07-01.08

	Консультант отдела образования Суслова Н.Н.
начальники ЛОУ

	6.
	Проведение профилактических мероприятий по обеспечению безопасности и охраны здоровья воспитанников ЛОУ (по согласованию с ФГКУ «Специальное управление ФПС № 79 МЧС России» и ОГИБДД ОМВД России по ЗАТО Вилючинск)
	06-31.07
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н. Начальники ЛОУ 

	7.
	Проведение бесед по пропаганде здорового образа жизни для воспитанников ЛОУ
	06-31.07
	Отдел образования
начальники ЛОУ
СШ №9

	Отдел муниципального контроля администрации

	1.
	Проведение ежедневных осмотров территорий Вилючинского городского округа на предмет соблюдения правил содержания и благоустройства территории города 
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	2.
	Проведение плановых поверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, запланированных на 2016 год
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	3.
	Проведение ежедневного мониторинга цен на продовольственные товары
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	4.
	Рассмотрение и составление протоколов по поступающим административным материалам и выявленным фактам  нарушений, в пределах установленной законодательством компетенции
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	Общий отдел администрации

	1.
	Прием обращений граждан, входящих документов 
	каб. 15,16 понедельник – четверг:
с 9-00 - 18.00 
пятница: 
с 9-00 – 13.00
	Документовед общего отдела Стромилова В.А.
Документовед общего отдела Логинова А.О. 


	2.
	Осуществление процедур закупок по Федеральному закону  от 05.04.2013г. № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Постоянно
	Специалист по закупкам   общего отдела Коробкова М.В. 


	Юридический отдел

	1.
	Консультирование  сотрудников администрации по вопросам, входящим в их компетенцию
	постоянно
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	2.
	Участие в судебных заседаниях (Вилючинский городской суд, Мировой суд,):
в качестве истца  - 4 дела, 
в качестве ответчика  - 1 дело, 
в качестве третьих лиц – по мере поступления судебного извещения; 
апелляционные жалобы – 1. 
	В течение месяца
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	3.
	Участие в судебных заседаниях (Арбитражный суд): 
в качестве истца  -1 дело, 
в качестве ответчика  - 1 дело.
	В течение месяца
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	4.
	Проверка проектов НПА
	постоянно
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	5.
	Обработка запросов Вилючинского городского суда, мирового суда по гражданским делам

	постоянно
	Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	6.
	Обработка запросов прокуратуры ЗАТО г. Вилючинска 
	По мере поступления 
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Консультант юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	7.
	Исполнительное производство 
	Постоянно 
	Советник юридического отдела Бабинская Я.С.




Начальник общего отдела                    Н.И. Кузнецова
