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АДМИНИСТРАЦИЯ ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДА ВИЛЮЧИНСКА КАМЧАТСКОГО КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

	18.11.2025
	
	№  263 

	
	г. Вилючинск
	


	Об утверждении перечня персональных данных, обрабатываемых в администрации Вилючинского городского округа


В целях выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
1. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых автоматизированным способом в администрации Вилючинского городского округа, в соответствии с приложением № 1 к настоящему распоряжению.
2. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых на бумажных носителях в администрации Вилючинского городского округа, в соответствии с приложением № 2 к настоящему распоряжению.
3. Утвердить сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, обрабатываемые в администрации Вилючинского городского округа, в соответствии с приложением № 3 к настоящему распоряжению.
4. Признать утратившим силу распоряжение администрации Вилючинского городского округа от 20.12.2022 № 277 «Об утверждении перечня персональных данных, обрабатываемых в администрации Вилючинского городского округа».
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Вилючинского городского округа Захарову Анну Михайловну.
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	Т.А. Земцова





Приложение № 1
к распоряжению администрации Вилючинского городского округа
от ____________________ № ___

Перечень персональных данных, обрабатываемых
автоматизированным способом в администрации Вилючинского городского округа

	№ п/п
	Перечень обрабатываемых ПДн*
	Категории ПДн
	Условия и основания обработки ПДн
	Срок обработки ПДн
	Срок хранения ПДн

	Цель обработки ПДн:
выполнение требований трудового законодательства, пенсионного законодательства, законодательства о муниципальной службе Российской Федерации и допуска к государственной тайне в части ведения кадрового учета

	1.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
рабочий телефон;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	в течение срока действия служебного контракта

	в течение срока действия служебного контракта


	2.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	3.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	4.
	Близкие родственники муниципальных служащих:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	5.
	Близкие родственники работников, занимающих должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	6.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	7.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	8.
	Близкие родственники граждан, ранее состоявших на муниципальной службе:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	9.
	Близкие родственники работников, ранее занимавших должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	10.
	Граждане, претендующие на замещение вакантной должности муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
адрес места жительства;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
интересующие вакантные должности;
семейное положение;
сведения о детях;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
стаж работы;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительная информация, предоставленная гражданином;
резюме;
сведения о допуске к государственной тайне;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	1 год


	11.
	Граждане, претендующие на замещение вакантной должности обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
адрес места жительства;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
интересующие вакантные должности;
семейное положение;
сведения о детях;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
стаж работы;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительная информация, предоставленная гражданином;
резюме;
сведения о допуске к государственной тайне;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных

	1 год


	12.
	Руководители подведомственных учреждений:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	13.
	Близкие родственники руководителей подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течении срока действия трудового договора


	14.
	Уволенные руководители подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	15.
	Близкие родственники уволенных руководителей подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	Цель обработки ПДн:
осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание государственных и муниципальных услуг; выполнение иных уставных задач.

	16.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	17.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
номер телефона;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	18.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
номер телефона
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	19.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
номер телефона;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	20.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
номер телефона;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	21.
	Представители ( должностные лица) юридических лиц:
фамилия, имя, отчество;
должность;
сведения, необходимые для оказания государственных и муниципальных услуг;
сведения, необходимые для исполнения возложенных функций, полномочий и обязанностей;
наименование организации;
сведения указанные в документе (письме) юридического лица;
Документы (письма) направленные в администрацию
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	22.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
дата рождения;
ИНН;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
гражданство;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
адрес регистрации;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
фотография;
автобиография;
возраст;
сведения о смене ФИО;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
сведения о социальных льготах;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
сведения о собственности;
иные сведения, необходимые в целях осуществления уставной деятельности;
иные сведения, необходимые в целях оказания государственных и муниципальных услуг и осуществления функций, полномочий и обязанностей;
Текст обращения/ суть вопроса
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	23.
	Представители граждан, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	24.
	Представители контрагентов (покупателей, поставщиков), участники закупок:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
ИНН;
контактные телефоны;
банковские реквизиты;
реквизиты банковского счета;
наименование организации;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя;
Юридический адрес организации;
должность;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
адрес электронной почты
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	Цель обработки ПДн:
организация пропускного режима

	25.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия служебного контракта

	в течение срока действия служебного контракта


	26.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	27.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	28.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	29.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	30.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для организации пропускного режима:
идентификационный номер карточки-пропуска;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам;
журнал учета выдачи пропусков;
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
цель визита
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия поручения обработки персональных данных

	1 год


	Цель обработки ПДн:
ведение государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

	31.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
логин, пароль
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	32.
	Граждане, выразившие желание стать опекунами/ попечителями, либо усыновителями:
номер анкеты;
ФИО;
дата рождения;
пол;
контактные телефоны;
место рождения;
гражданство;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
семейное положение;
адрес электронной почты;
дата постановки на учет;
заключение о возможности быть усыновителем опекуном (попечителем), приемным родителем;
наименование органа, подготовившего заключение;
номер заключения;
дата выдачи заключения;
количество детей, которых гражданин желает взять на воспитание в семью;
усыновленные (ФИО детей);
пожелание (пол ребенка, наличие инвалидности, возраст от, возраст до);
дополнительная информация, предоставленная гражданином
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	33.
	Дети-сироты, дети оставшиеся без попечения родителей:
ФИО;
дата рождения;
пол;
место рождения;
гражданство;
сведения о доходах;
фотография;
СНИЛС;
сведения об образовании;
наименование образовательного, научного учреждения;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
дата постановки на учет;
номер анкеты;
дата первичной регистрации ребенка;
дата заполнения анкеты;
дата постановки на региональный учет;
дата постановки на федеральный учет;
субъект осуществляющий ведение анкеты;
наименование органа опеки и попечительства;
местонахождение;
дата обследования;
оценка развития моторной функции;
возможная форма устройства ребенка;
дополнительная информация;
дополнительная информация ООиП;
Дополнительная информация регионального оператора;
дополнительная информация федерального оператора;
особенности характера;
сведения о недвижимом имуществе ребенка;
сведения о транспортных средствах, принадлежащих ребенку;
сведения о денежных средствах, находящихся на счетах ребенка в кредитных организациях;
сведения о ценных бумагах;
сведения о сохранности имущества;
сведения об обеспечении жильем;
основание для предоставления (выделения) жилого помещения;
адрес предоставляемого (выделяемого) жилого помещения;
сведения о переводе из специального жилищного фонда;
сведения о трудоустройстве;
меры социальной защиты;
сведения о состоянии здоровья;
диагноз;
сведения о заболевании;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
антропометрические данные;
медицинское заключение;
этническое происхождение;
группа здоровья;
сведения о физическом развитии;
сведения об умственном развитии;
сведения о нервно-психическом развитии;
оценка развития познавательной функции;
оценка развития эмоциональной и социальной функции;
оценка предречевого и речевого развития;
оценка развития психомоторной сферы;
оценка интеллектуального развития;
оценка эмоционально-вегетативной сферы;
Цвет волос;
цвет глаз;
особые приметы
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	34.
	Несовершеннолетние родственники:
степень родства;
ФИО;
дата рождения;
местонахождение;
группа здоровья;
номер анкеты
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	35.
	Родители:
ФИО;
дата рождения;
гражданство;
степень родства;
местонахождение;
сведения о состоянии здоровья;
сведения, касающиеся религиозных убеждений;
причины отсутствия родителького попечения ( тип документа)
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	36.
	Совершеннолетние родственники:
ФИО;
дата рождения;
степень родства;
местонахождение;
документ подтверждающий невозможность устройства ребенка в семью родственника;
дата документа
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	Цель обработки ПДн:
ведение электронного документооборота

	37.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	38.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
рабочий телефон;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	39.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон;
структурное подразделение;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
документы, содержащие персональные данные участника электронного документооборота
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	40.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
рабочий телефон;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
документы, содержащие персональные данные участника электронного документооборота
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	41.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	42.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
сведения, необходимые для оказания государственных и муниципальных услуг;
иные сведения, необходимые в целях осуществления уставной деятельности;
сведения, необходимые для исполнения возложенных функций, полномочий и обязанностей;
иные сведения, необходимые в целях оказания государственных и муниципальных услуг и осуществления функций, полномочий и обязанностей
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	43.
	Представители граждан, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	50/75 лет


	Цель обработки ПДн:
ведение воинского учета

	44.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
Должность, подпись, расшифровка подписи
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных


	45.
	Сотрудники, подлежащие воинскому учету:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
место рождения;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
профессия;
семейное положение;
Состав семьи ( степень родства, ФИО, год рождения);
знание иностранных языков ( наименование, степень знания);
Паспорт ( серия, номер, дата выдачи, кем выдан);
Водительское удостоверение ( серия, номер, категория ТС, дата выдачи);
Адрес места жительства / места пребывания ( в соответствии с регистрацией, дата регистрации, фактический, дата начала проживания);
номера телефонов ( рабочий, сотовый);
категория запаса;
воинское звание;
состав (профиль);
полное кодовое обозначение ВУС;
Категория годности к военной службе;
Наименование военного комиссариата по месту воинского учета;
состоит на воинском учете общем ( номер команды) / специальном ( номер удостоверения об отсрочке или именного списка о зачислении на спецучет);
документ воинского учета ( наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
Сведения о приеме /переводе ( дата и номер приказа / распоряжения, наименование должности, на которую принят/переведен, в какой военный комиссариат направлены сведения, дата и исходящий номер сведений гражданина);
подпись / расшифровка подписи гражданина, подлежащего воинскому учету;
СНИЛС;
карточка гражданина, подлежащего воинскому учету ( форма №10);
Сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии (поступлении) его на работу (в образовательную организацию) или увольнении ( отчислении) его с работы ( из образовательной организации) ( Приложение №2 к Положению о воинском учете, форма);
Отметка о снятии с воинского учета ( дата, причина)
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных


	46.
	Сотрудники снятые с воинского учета ( в том числе уволенные):
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
место рождения;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
профессия;
семейное положение;
Состав семьи ( степень родства, ФИО, год рождения);
знание иностранных языков ( наименование, степень знания);
Паспорт ( серия, номер, дата выдачи, кем выдан);
Водительское удостоверение ( серия, номер, категория ТС, дата выдачи);
Адрес места жительства / места пребывания ( в соответствии с регистрацией, дата регистрации, фактический, дата начала проживания);
номера телефонов ( рабочий, сотовый);
категория запаса;
воинское звание;
состав (профиль);
полное кодовое обозначение ВУС;
Категория годности к военной службе;
Наименование военного комиссариата по месту воинского учета;
состоит на воинском учете общем ( номер команды) / специальном ( номер удостоверения об отсрочке или именного списка о зачислении на спецучет);
документ воинского учета ( наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
подпись / расшифровка подписи гражданина, подлежащего воинскому учету;
Должность, подпись, расшифровка подписи работника, осуществляющего воинский учет.;
Сведения о приеме /переводе/увольнении ( дата и номер приказа / распоряжения, наименование должности, на которую принят/переведен/ уволен, в какой военный комиссариат направлены сведения, дата и исходящий номер сведений гражданина);
СНИЛС;
карточка гражданина, подлежащего воинскому учету ( форма №10);
Сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии (поступлении) его на работу (в образовательную организацию) или увольнении ( отчислении) его с работы ( из образовательной организации) ( Приложение №2 к Положению о воинском учете, форма)
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	47.
	Близкие родственники сотрудников, подлежащих воинскому учету:
фамилия, имя, отчество;
год рождения
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных


	48.
	Близкие родственники сотрудников, снятых с воинского учета (в том числе уволенных):
фамилия, имя, отчество;
год рождения
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	49.
	Работник, осуществляющий воинский учет:
Должность, подпись, расшифровка подписи работника, осуществляющего воинский учет.
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных


	Цель обработки ПДн:
формирование кадрового резерва

	50.
	Кандидаты на включение в кадровый резерв:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
уведомление об отказе в допуске ко второму этапу конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных


	51.
	Претенденты на замещение вакантной должности, включенные в кадровый резерв:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
Список резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа;
личное заявление об исключении из резерва;
письменный отказ от назначения на должность;
решение комиссии об исключении из резерва;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных

	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных


	52.
	Претенденты на замещение вакантной должности не допущенные к участию в конкурсе и не прошедшие конкурсный отбор, исключенные из кадрового резерва:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
Список резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа;
личное заявление об исключении из резерва;
письменный отказ от назначения на должность;
решение комиссии об исключении из резерва;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных

	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных


	Цель обработки ПДн:
оформление договорных отношений в соответствии с законодательством РФ

	53.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	54.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	55.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	56.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	57.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	58.
	Исполнитель договора гражданско-правового характера:
фамилия, имя, отчество;
адрес регистрации;
адрес проживания;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
реквизиты договора гражданско-правового характера;
контактные телефоны;
банковские реквизиты;
реквизиты банковского счета;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
размер вознаграждения;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
реквизиты акта выполненных работ;
экземпляр акта выполненных работ
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	59.
	Представители ( должностные лица) юридических лиц:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	Цель обработки ПДн:
учет студентов, проходящих производственную практику

	60.
	Практиканты:
фамилия, имя, отчество;
наименование образовательного учреждения;
специальность;
курс;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	Цель обработки ПДн:
обработка обращений граждан

	61.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	62.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	63.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	64.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	65.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	66.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для рассмотрения обращений граждан:
фамилия, имя, отчество;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
иные сведения, содержащиеся в обращении;
письменное обращение гражданина;
сведения, указанные в ответе на обращение гражданина;
письменный ответ на обращение гражданина
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	67.
	Пользователи сайта:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
IP пользователя;
Категория обращения;
Текст обращения/ суть вопроса;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования;
информационное сообщение с сайта администрации ( обращение посетителя сайта, заполненное по форме электронного обращения на сайте администрации;
согласие на обработку персональных данных
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	Цель обработки ПДн:
ведение официального сайта организации

	68.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
фотография;
автобиография;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия служебного контракта

	в течение срока действия служебного контракта


	69.
	Муниципальные служащие:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	70.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия поручения обработки персональных данных/ до отзыва согласия на обработку персональных данных

	в течение срока действия поручения обработки персональных данных/ до отзыва согласия на обработку персональных данных


	71.
	Близкие родственники муниципальных служащих:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	72.
	Уволенные муниципальные служащие:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных

	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет, остальные данные не более 30 дней


	73.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных

	не более 30 дней


	74.
	Близкие родственники граждан, ранее состоявших на муниципальной службе:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных

	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет, остальные данные не более 30 дней


	75.
	Руководители подведомственных учреждений:
ФИО;
должность;
Наименование подведомственного учреждения;
Юридический адрес организации;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	76.
	Близкие родственники руководителей подведомственных организаций:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	77.
	Уволенные руководители подведомственных организаций:
ФИО;
должность;
Наименование подведомственного учреждения;
Юридический адрес организации;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет , сведения о среднем заработке и фонде заработной платы - до замены сведениями за следующий год, согласия - 3 года, остальные данные не более 30 дней


	78.

	79.
	Пользователи сайта:
IP пользователя;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных)

	до достижения цели обработки персональных данных

	1 год


	80.
	Заместители руководителей подведомственных учреждений, главные бухгалтеры подведомственных учреждений:
Наименование подведомственного учреждения;
ФИО;
должность;
Сведения о фонде заработной платы на год;
сведения о среднем заработке;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	81.

	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу

	82.
	Пользователи сайта:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
IP пользователя;
Категория обращения;
Текст обращения/ суть вопроса;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования;
информационное сообщение с сайта администрации ( обращение посетителя сайта, заполненное по форме электронного обращения на сайте администрации
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Конституция Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	83.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для записи на прием к должностному лицу:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
повторность обращения;
краткое содержание вопросов;
учетная карточка приема гражданина
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Конституция Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности

	84.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	в течение срока действия служебного контракта

	в течение срока действия служебного контракта/ 5 лет ( документы, утратившие силу)


	85.

	86.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора/ 5 лет ( документы, утратившие силу)


	87.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	88.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных

	5 лет


	Цель обработки ПДн:
выполнение требований законодательства по противодействию коррупции

	89.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»; Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»)

	в течение срока действия служебного контракта

	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет


	90.
	Муниципальные служащие:
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

	в течение срока действия служебного контракта

	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет


	91.
	Уволенные муниципальные служащие:
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

	в течение срока действия служебного контракта

	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет


	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета

	92.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации)
	в течение срока действия служебного контракта

	в течение срока действия служебного контракта


	93.
	Муниципальные служащие:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	94.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	в течение срока действия трудового договора

	в течение срока действия трудового договора


	95.

	96.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	до достижения цели обработки персональных данных

	не более 30 дней





5
*ПДн – персональные данные


Приложение № 2
к распоряжению администрации Вилючинского городского округа
от ____________________ № ___

Перечень персональных данных, обрабатываемых
на бумажных носителях в администрации Вилючинского городского округа

	№ п/п
	Перечень обрабатываемых ПДн*
	Категории ПДн
	Условия и основания обработки ПДн
	Срок обработки ПДн
	Срок хранения ПДн

	Цель обработки ПДн:
выполнение требований трудового законодательства, пенсионного законодательства, законодательства о муниципальной службе Российской Федерации и допуска к государственной тайне в части ведения кадрового учета

	1.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
рабочий телефон;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	в течение срока действия служебного контракта
	в течение срока действия служебного контракта

	2.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	3.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	4.
	Близкие родственники муниципальных служащих:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	5.
	Близкие родственники работников, занимающих должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	6.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
гражданство (подданство) в т. ч. другого государства;
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
фотография;
автобиография;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
контактные телефоны;
место работы;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
характер, вид работы;
реквизиты служебного контракта;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
профессия;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене ФИО;
данные трудовой книжки;
реквизиты трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
номер военного билета;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о членах семьи и близких родственниках;
сведения о пребывании за границей;
данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
дата выдачи паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора/ служебного контракта (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты приказов;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о работе в области защиты информации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
должностная инструкция;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
копия документа о прохождении военной или иной службы (при наличии);
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
копии решений о награждении государственными наградами Российской Федерации, Почетной грамотой Президента Российской Федерации, об объявлении благодарности Президента Российской Федерации, присвоении почетных, воинских и специальных званий, присуждении государственных премий (при наличии);
копии решений о поощрении либо наложении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;
копии документов о начале служебной проверки, её результатах, об отстранении муниципального служащего/работника от замещаемой должности;
документы, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений;
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;
копия страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;
письменные объяснения муниципального служащего /работника, если такие объяснения даны им после ознакомления с документами своего личного дела;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Указ Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)
	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	7.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	8.
	Близкие родственники граждан, ранее состоявших на муниципальной службе:
фамилия, имя, отчество;
год рождения;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	9.
	Близкие родственники работников, ранее занимавших должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения, связанные с оформление допуска к сведениям. составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанной по замещаемой должности связано с использованием таких сведений
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	10.
	Граждане, претендующие на замещение вакантной должности муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
адрес места жительства;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
интересующие вакантные должности;
семейное положение;
сведения о детях;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
стаж работы;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительная информация, предоставленная гражданином;
резюме;
сведения о допуске к государственной тайне;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	1 год

	11.
	Граждане, претендующие на замещение вакантной должности обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
адрес места жительства;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
интересующие вакантные должности;
семейное положение;
сведения о детях;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
стаж работы;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительная информация, предоставленная гражданином;
резюме;
сведения о допуске к государственной тайне;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных
	1 год

	12.
	Руководители подведомственных учреждений:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	13.
	Близкие родственники руководителей подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течении срока действия трудового договора

	14.
	Уволенные руководители подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
рабочий телефон;
контактные телефоны;
место работы;
ученая степень;
ученое звание;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
размер оклада;
размер надбавки;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о состоянии здоровья;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего приёму на работу или её исполнению;
сведения о судимости;
медицинское заключение установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу/ работу или её прохождению / выполнению;
гражданство;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
структурное подразделение;
характер, вид работы;
реквизиты трудового договора;
наименование образовательного, научного учреждения;
год окончания образовательного, научного учреждения;
квалификация по документу об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
копии документов об образовании и о квалификации, документов о квалификации. подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии);
профессия;
сведения о составе семьи;
дата регистрации по месту жительства;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу;
сведения о переводах на другую работу;
сведения об аттестации;
фотография;
автобиография;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения о смене фамилии, имени, отчества;
реквизиты трудовой книжки;
данные трудовой книжки;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в решении суда;
характеристика;
степень родства;
реквизиты трудового договора/ служебного контракта;
сведения об изменении гражданства;
сведения о наличии гражданства другого государства;
сведения о владении иностранными языками;
реквизиты документа об образовании;
семейное положение;
номер военного билета;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения о замещаемой должности;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, классный чин юстиции, классный чин прокурорского работника, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной, муниципальной службы, классный чин муниципального служащего;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о государственных наградах;
сведения о допуске к государственной тайне;
сведения о трудовой деятельности;
сведения об учебе в высших и средних специальных учебных заведениях, о военной службе, о работе по совместительству, о предпринимательской деятельности и т.п.;
сведения о пребывании за границей;
данные заграничного паспорта;
наименование органа, выдавшего заграничный паспорт;
дата выдачи заграничного паспорта;
дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую субъект персональных данных пожелал сообщить о себе);
данные полиса обязательного медицинского страхования;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
заключение медицинского осмотра;
наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
дата увольнения;
реквизиты, дата выдачи свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о пенсиях;
дата выхода на пенсию;
сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь);
сведения, содержащиеся в журналах;
иные сведения, необходимые в целях ведения кадрового учета;
иные сведения, необходимые в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
сведения о надбавках к заработной плате;
сведения о премиях;
профессия (сведения о месте работы (службы), занимаемой (замещаемой) должности, роде занятий);
сведения о выполнении иной оплачиваемой работы (место работы, должность, должностные обязанности или выполняемая работа, дата начала и окончания выполнения работы с указанием времени ее ежедневного начала и окончания);
распоряжение о проверочных мероприятиях;
распоряжения по личному составу;
распоряжение о награждении;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
согласие на обработку персональных данных для приема на работу;
соглашение о неразглашении служебной информации
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Трудовой кодекс Российской Федерации)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	15.
	Близкие родственники уволенных руководителей подведомственных организаций:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
место работы;
должность;
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	Цель обработки ПДн:
осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание государственных и муниципальных услуг; выполнение иных уставных задач.

	16.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	17.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
номер телефона;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	18.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
номер телефона
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	19.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
номер телефона;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	20.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
номер телефона;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	21.
	Представители ( должностные лица) юридических лиц:
фамилия, имя, отчество;
должность;
сведения, необходимые для оказания государственных и муниципальных услуг;
сведения, необходимые для исполнения возложенных функций, полномочий и обязанностей;
наименование организации;
сведения указанные в документе (письме) юридического лица;
Документы (письма) направленные в администрацию
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	22.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
дата рождения;
ИНН;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
гражданство;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
адрес регистрации;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
фотография;
автобиография;
возраст;
сведения о смене ФИО;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
сведения о социальных льготах;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
сведения о собственности;
иные сведения, необходимые в целях осуществления уставной деятельности;
иные сведения, необходимые в целях оказания государственных и муниципальных услуг и осуществления функций, полномочий и обязанностей;
письменное заявление гражданина
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	23.
	Представители граждан, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	24.
	Представители контрагентов (покупателей, поставщиков), участники закупок:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
ИНН;
контактные телефоны;
банковские реквизиты;
реквизиты банковского счета;
наименование организации;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя;
Юридический адрес организации;
должность;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»; Федеральный закон от 31 июля 2020 г. N 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; Закон Камчатского края «Об административных правонарушениях» № 209 от 19.12.2008; Закон Камчатского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае государственными полномочиями Камчатского края по вопросам создания административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности, предусмотренной законом Камчатского края» от 21 мая 2021 г. N 601; Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Муниципальные правовые акты городского округа - ЗАТО г.Вилючинска)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	Цель обработки ПДн:
организация пропускного режима

	25.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия служебного контракта
	в течение срока действия служебного контракта

	26.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	27.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	28.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	29.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
журнал учета выдачи пропуска;
заявление на выдачу пропуска;
служебная записка об утрате пропуска;
серийный номер пропуска
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (договоры на поручение обработки персональных данных, заключаемые с третьими лицами);
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	30.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для организации пропускного режима:
идентификационный номер карточки-пропуска;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам;
журнал учета выдачи пропусков;
подпись;
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
цель визита
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Администрации или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных (Устав Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 19.04.1998; Постановление от 30.12.2019 №1275 «Об утверждении Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в здании администрации Вилючинского городского округа»)

	в течение срока действия поручения обработки персональных данных
	1 год

	Цель обработки ПДн:
ведение государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

	31.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
логин, пароль
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	32.
	Граждане, выразившие желание стать опекунами/ попечителями, либо усыновителями:
номер анкеты;
ФИО;
дата рождения;
пол;
контактные телефоны;
место рождения;
гражданство;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
адрес регистрации;
адрес проживания;
семейное положение;
адрес электронной почты;
дата постановки на учет;
заключение о возможности быть усыновителем опекуном (попечителем), приемным родителем;
наименование органа, подготовившего заключение;
номер заключения;
дата выдачи заключения;
количество детей, которых гражданин желает взять на воспитание в семью;
усыновленные (ФИО детей);
пожелание (пол ребенка, наличие инвалидности, возраст от, возраст до);
дополнительная информация, предоставленная гражданином
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	33.
	Дети-сироты, дети оставшиеся без попечения родителей:
ФИО;
дата рождения;
пол;
место рождения;
гражданство;
сведения о доходах;
фотография;
СНИЛС;
сведения об образовании;
наименование образовательного, научного учреждения;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
дата постановки на учет;
номер анкеты;
дата первичной регистрации ребенка;
дата заполнения анкеты;
дата постановки на региональный учет;
дата постановки на федеральный учет;
субъект осуществляющий ведение анкеты;
наименование органа опеки и попечительства;
местонахождение;
дата обследования;
оценка развития моторной функции;
возможная форма устройства ребенка;
дополнительная информация;
дополнительная информация ООиП;
Дополнительная информация регионального оператора;
дополнительная информация федерального оператора;
особенности характера;
сведения о недвижимом имуществе ребенка;
сведения о транспортных средствах, принадлежащих ребенку;
сведения о денежных средствах, находящихся на счетах ребенка в кредитных организациях;
сведения о ценных бумагах;
сведения о сохранности имущества;
сведения об обеспечении жильем;
основание для предоставления (выделения) жилого помещения;
адрес предоставляемого (выделяемого) жилого помещения;
сведения о переводе из специального жилищного фонда;
сведения о трудоустройстве;
меры социальной защиты;
сведения о состоянии здоровья;
диагноз;
сведения о заболевании;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
антропометрические данные;
медицинское заключение;
этническое происхождение;
группа здоровья;
сведения о физическом развитии;
сведения об умственном развитии;
сведения о нервно-психическом развитии;
оценка развития познавательной функции;
оценка развития эмоциональной и социальной функции;
оценка предречевого и речевого развития;
оценка развития психомоторной сферы;
оценка интеллектуального развития;
оценка эмоционально-вегетативной сферы;
Цвет волос;
цвет глаз;
особые приметы
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	34.
	Несовершеннолетние родственники:
степень родства;
ФИО;
дата рождения;
местонахождение;
группа здоровья;
номер анкеты
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	35.
	Родители:
ФИО;
дата рождения;
гражданство;
степень родства;
местонахождение;
сведения о состоянии здоровья;
сведения, касающиеся религиозных убеждений;
причины отсутствия родителького попечения ( тип документа)
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан (Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Приказ Министерства просвещения РФ от 15 июня 2020 г. N 300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	36.
	Совершеннолетние родственники:
ФИО;
дата рождения;
степень родства;
местонахождение;
документ подтверждающий невозможность устройства ребенка в семью родственника;
дата документа
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Семейный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Федеральный закон от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»; Постановление Правительства РФ от 18 мая 2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	Цель обработки ПДн:
ведение электронного документооборота

	37.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	38.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
логин, пароль;
рабочий телефон;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	39.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон;
структурное подразделение;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
документы, содержащие персональные данные участника электронного документооборота
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	40.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
наименование структурного подразделения;
рабочий телефон;
логин, пароль;
подпись / расшифровка подписи;
ЭЦП;
документы, содержащие персональные данные участника электронного документооборота
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	41.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	42.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
дата рождения;
ИНН;
СНИЛС;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
гражданство;
код подразделения органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
адрес регистрации;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
фотография;
автобиография;
возраст;
сведения о смене ФИО;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
сведения о социальных льготах;
сведения о трудовой деятельности;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
сведения о собственности;
иные сведения, необходимые в целях осуществления уставной деятельности;
иные сведения, необходимые в целях оказания государственных и муниципальных услуг и осуществления функций, полномочий и обязанностей
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	43.
	Представители граждан, персональные данные которых необходимы для выполнения возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей, в целях исполнения уставных задач, оказания муниципальных и государственных услуг:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
данные документа, удостоверяющего полномочия законного представителя
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	50/75 лет

	Цель обработки ПДн:
ведение воинского учета

	44.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
Должность, подпись, расшифровка подписи
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных

	45.
	Сотрудники, подлежащие воинскому учету:
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
место рождения;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
профессия;
семейное положение;
Состав семьи ( степень родства, ФИО, год рождения);
знание иностранных языков ( наименование, степень знания);
Паспорт ( серия, номер, дата выдачи, кем выдан);
Водительское удостоверение ( серия, номер, категория ТС, дата выдачи);
Адрес места жительства / места пребывания ( в соответствии с регистрацией, дата регистрации, фактический, дата начала проживания);
номера телефонов ( рабочий, сотовый);
категория запаса;
воинское звание;
состав (профиль);
полное кодовое обозначение ВУС;
Категория годности к военной службе;
Наименование военного комиссариата по месту воинского учета;
состоит на воинском учете общем ( номер команды) / специальном ( номер удостоверения об отсрочке или именного списка о зачислении на спецучет);
документ воинского учета ( наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
Сведения о приеме /переводе ( дата и номер приказа / распоряжения, наименование должности, на которую принят/переведен, в какой военный комиссариат направлены сведения, дата и исходящий номер сведений гражданина);
подпись / расшифровка подписи гражданина, подлежащего воинскому учету;
СНИЛС;
карточка гражданина, подлежащего воинскому учету ( форма №10);
Сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии (поступлении) его на работу (в образовательную организацию) или увольнении ( отчислении) его с работы ( из образовательной организации) ( Приложение №2 к Положению о воинском учете, форма);
Отметка о снятии с воинского учета ( дата, причина)
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных

	46.
	Сотрудники снятые с воинского учета ( в том числе уволенные):
фамилия, имя, отчество;
дата рождения;
место рождения;
образование ( уровень образования, наименование образовательной организации, квалификация, специальность, направление подготовки, серия и номер диплома, свидетельства, год окончания);
профессия;
семейное положение;
Состав семьи ( степень родства, ФИО, год рождения);
знание иностранных языков ( наименование, степень знания);
Паспорт ( серия, номер, дата выдачи, кем выдан);
Водительское удостоверение ( серия, номер, категория ТС, дата выдачи);
Адрес места жительства / места пребывания ( в соответствии с регистрацией, дата регистрации, фактический, дата начала проживания);
номера телефонов ( рабочий, сотовый);
категория запаса;
воинское звание;
состав (профиль);
полное кодовое обозначение ВУС;
Категория годности к военной службе;
Наименование военного комиссариата по месту воинского учета;
состоит на воинском учете общем ( номер команды) / специальном ( номер удостоверения об отсрочке или именного списка о зачислении на спецучет);
документ воинского учета ( наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан);
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
подпись / расшифровка подписи гражданина, подлежащего воинскому учету;
Должность, подпись, расшифровка подписи работника, осуществляющего воинский учет.;
Сведения о приеме /переводе/увольнении ( дата и номер приказа / распоряжения, наименование должности, на которую принят/переведен/ уволен, в какой военный комиссариат направлены сведения, дата и исходящий номер сведений гражданина);
СНИЛС;
карточка гражданина, подлежащего воинскому учету ( форма №10);
Сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии (поступлении) его на работу (в образовательную организацию) или увольнении ( отчислении) его с работы ( из образовательной организации) ( Приложение №2 к Положению о воинском учете, форма)
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	47.
	Близкие родственники сотрудников, подлежащих воинскому учету:
фамилия, имя, отчество;
год рождения
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных

	48.
	Близкие родственники сотрудников, снятых с воинского учета (в том числе уволенных):
фамилия, имя, отчество;
год рождения
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	49.
	Работник, осуществляющий воинский учет:
Должность, подпись, расшифровка подписи работника, осуществляющего воинский учет.
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; Приказ Министра обороны РФ от 22 ноября 2021 г. N 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных

	Цель обработки ПДн:
формирование кадрового резерва

	50.
	Кандидаты на включение в кадровый резерв:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
ознакомление с документами, определяющими порядок проведения конкурсного отбора и требования к кандидатам;
согласие на обработку персональных данных;
заявление в комиссию по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров на допуск к участию в конкурсном отборе;
анкета участника конкурсного отбора;
копия документа об образовании;
документы о профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии),;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
бюллетень кандидата;
журнал учета заявлений кандидатов, претендующих на включение в резерв;
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
уведомление об отказе в допуске ко второму этапу конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных

	51.
	Претенденты на замещение вакантной должности, включенные в кадровый резерв:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
ознакомление с документами, определяющими порядок проведения конкурсного отбора и требования к кандидатам;
согласие на обработку персональных данных;
заявление в комиссию по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров на допуск к участию в конкурсном отборе;
анкета участника конкурсного отбора;
копия документа об образовании;
документы о профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии),;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
бюллетень кандидата;
журнал учета заявлений кандидатов, претендующих на включение в резерв;
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
Список резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа;
личное заявление об исключении из резерва;
письменный отказ от назначения на должность;
решение суда, вступившее в законную силу;
решение комиссии об исключении из резерва;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных

	52.
	Претенденты на замещение вакантной должности не допущенные к участию в конкурсе и не прошедшие конкурсный отбор, исключенные из кадрового резерва:
фамилия, имя, отчество;
прежние ФИО, дата,место и причина изменения ( в случае изменения);
гражданство;
сведения об изменении гражданства;
фотография;
данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
дата рождения;
место рождения;
ученая степень;
ученое звание;
семейное положение;
адрес регистрации;
место работы;
должность;
копия паспорта;
копия трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
согласие на проведение проверочных мероприятий;
воинское звание;
сведения о супруге (ФИО, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность);
наличие детей (количество, ФИО, пол, дата рождения);
адрес фактического проживания;
иностранный язык ( название языка, степень владения);
навыки работы с компьютером ( вид программного обеспечения, степень владения, название ПО, с которым приходилось работать);
образование ( дата начала и окончания обучения, уровень образования, форма обучения, полное наименование учебного заведения, факультет, специальность по диплому, специализация, тема дипломной работы, диссертации);
дополнительное профессиональное образование за последние 3 года ( дата начала и окончания обучения, вид программы обучения, наименование организации, осуществляющей обучение, место проведения программы, тема программы, вид итогового документа),;
участие в общественных организациях ( в том числе профессиональных, найчно-технических и др.);
участие в выборных избирательных компаниях;
членство в партийных организациях, общественных объединениях и т.д.;
дата начала работы в должности;
трудовая деятельность, включая работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п. (дата поступления и увольнения, должность и место работы (службы), адрес организации, количество подчиненных);
классный чин;
квалификационный разряд;
дипломатический ранг;
специальное звание;
допуск к государственной тайне (форма допуска, номер, дата);
государственные награды;
ведомственные награды;
знаки отличия ( название награды, кем награжден, когда, основание);
планируемый вид и форма профессионального развития ( необходимость получения дополнительных знаний в определенной сфере);
контактная информация ( номера домашних, рабочих стационарных (проводных) телефонов, номера мобильных (беспроводных) телефонов, адреса электронной почты);
иная информация, которую кандидат желает сообщить о себе;
ознакомление с документами, определяющими порядок проведения конкурсного отбора и требования к кандидатам;
согласие на обработку персональных данных;
заявление в комиссию по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров на допуск к участию в конкурсном отборе;
анкета участника конкурсного отбора;
копия документа об образовании;
документы о профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, о присвоении ученой степени, ученого звания (при наличии),;
иные документы, дополнительно характеризующие профессиональную подготовку кандидата или подтверждающие наличие у него навыков. установленных подпунктом 5.5;
национальность ( необязательно для предоставления);
бюллетень кандидата;
журнал учета заявлений кандидатов, претендующих на включение в резерв;
решение комиссии по формированию, ведению и использованию резерва управленческих кадров;
уведомление о дате, месте и времени проведения второго этапа конкурсного отбора;
Протокол заседания комиссии;
извещение о результатах конкурсного отбора;
Список резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа;
личное заявление об исключении из резерва;
письменный отказ от назначения на должность;
решение суда, вступившее в законную силу;
решение комиссии об исключении из резерва;
сведения о судимости
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных о судимости осуществляется государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Камчатского края от 04.05.2008 №58 « О муниципальной службе в Камчатском крае»; Постановление администрации Вилючинского городского округа от 05.08.2015 №1019 «О порядке формирования, ведения и использования резерва управленческих кадров администрации Вилючинского городского округа»)
	до достижения цели обработки персональных данных/ отзыв согласия на обработку персональных данных
	в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок хранения персональных данных

	Цель обработки ПДн:
оформление договорных отношений в соответствии с законодательством РФ

	53.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	54.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	55.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	56.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	57.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	58.
	Исполнитель договора гражданско-правового характера:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	59.
	Представители ( должностные лица) юридических лиц:
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи;
иные сведения, необходимые в целях оформления договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации;
экземпляр договора гражданско-правового характера;
экземпляр акта выполненных работ;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	Цель обработки ПДн:
учет студентов, проходящих производственную практику

	60.
	Практиканты:
фамилия, имя, отчество;
наименование образовательного учреждения;
специальность;
курс;
экземпляр договора
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных (Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	Цель обработки ПДн:
обработка обращений граждан

	61.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
Должность, подпись, расшифровка подписи
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	62.
	Муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	63.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	64.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	65.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
рабочий телефон
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	66.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для рассмотрения обращений граждан:
фамилия, имя, отчество;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
адрес электронной почты;
иные сведения, содержащиеся в обращении;
письменное обращение гражданина;
сведения, указанные в ответе на обращение гражданина;
письменный ответ на обращение гражданина
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	67.
	Пользователи сайта:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
IP пользователя;
Категория обращения;
Текст обращения/ суть вопроса;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования;
информационное сообщение с сайта администрации ( обращение посетителя сайта, заполненное по форме электронного обращения на сайте администрации;
согласие на обработку персональных данных
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	Цель обработки ПДн:
ведение официального сайта организации

	68.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
фотография;
автобиография;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия служебного контракта
	в течение срока действия служебного контракта

	69.
	Муниципальные служащие:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	70.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия поручения обработки персональных данных/ до отзыва согласия на обработку персональных данных
	в течение срока действия поручения обработки персональных данных/ до отзыва согласия на обработку персональных данных

	71.
	Близкие родственники муниципальных служащих:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	72.
	Уволенные муниципальные служащие:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных
	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет, согласия - 3 года, остальные данные не более 30 дней

	73.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
наименование структурного подразделения;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
ФИО;
согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
согласие на включение персональных данных в общедоступные источники
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных
	не более 30 дней

	74.
	Близкие родственники граждан, ранее состоявших на муниципальной службе:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»);
· обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения)

	до достижения цели обработки персональных данных
	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет, согласия - 3 года, остальные данные не более 30 дней

	75.
	Руководители подведомственных учреждений:
ФИО;
должность;
Наименование подведомственного учреждения;
Юридический адрес организации;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	76.
	Близкие родственники руководителей подведомственных организаций:
степень родства;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	77.
	Уволенные руководители подведомственных организаций:
ФИО;
должность;
Наименование подведомственного учреждения;
Юридический адрес организации;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
согласие на поручение обработки ПДн третьим лицам
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера - 50/75 лет, сведения о среднем заработке и фонде заработной платы - до замены сведениями за следующий год, согласия - 3 года, остальные данные не более 30 дней

	78.

	79.
	Пользователи сайта:
IP пользователя;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных)

	до достижения цели обработки персональных данных
	1 год

	80.
	Заместители руководителей подведомственных учреждений, главные бухгалтеры подведомственных учреждений:
Наименование подведомственного учреждения;
ФИО;
должность;
Сведения о фонде заработной платы на год;
сведения о среднем заработке;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом (Трудовой кодекс Российской Федерации; Постановление Администрации Вилючинского городского округа от 20.02.2017 №101 «Об утверждении Правил размещения информации о средней заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий Вилючинского городского округа»»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	81.

	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу
	Цель обработки ПДн:
ведение записи на личный прием к должностному лицу

	82.
	Пользователи сайта:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
адрес регистрации;
дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе;
IP пользователя;
Категория обращения;
Текст обращения/ суть вопроса;
данные, которые автоматически передаются сервисам Сайта в процессе их использования;
информационное сообщение с сайта администрации ( обращение посетителя сайта, заполненное по форме электронного обращения на сайте администрации;
согласие на обработку персональных данных;
почтовый адрес
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных);
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Конституция Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	83.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для записи на прием к должностному лицу:
ФИО;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
адрес электронной почты;
повторность обращения;
краткое содержание вопросов;
учетная карточка приема гражданина
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Конституция Российской Федерации)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	Цель обработки ПДн:
ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности

	84.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»)

	в течение срока действия служебного контракта
	в течение срока действия служебного контракта / 5 лет ( документы, утратившие силу)

	85.

	86.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора / 5 лет (документы, утратившие силу)

	87.
	Уволенные муниципальные служащие:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	88.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
фамилия, имя, отчество;
должность;
дата приема;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
адрес электронной почты;
контактные телефоны;
место работы;
принадлежность к государственной службе;
ученая степень;
ученое звание;
дата начала работы в области защиты информации в организации;
стаж работы;
сведения об образовании;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о повышении квалификации;
наименование и реквизиты документа об образовании
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»; Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»; Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»)

	до достижения цели обработки персональных данных
	5 лет

	Цель обработки ПДн:
выполнение требований законодательства по противодействию коррупции

	89.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

	в течение срока действия служебного контракта
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет

	90.
	Муниципальные служащие:
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

	в течение срока действия служебного контракта
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет

	91.
	Уволенные муниципальные служащие:
должность;
ФИО;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
справка о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	Иные

	Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; Закон Камчатского края от 4 мая 2008 г. N 59 «О муниципальных должностях в Камчатском крае»)

	в течение срока действия служебного контракта
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера-50/75 лет, остальные документы 5 лет

	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	Цель обработки ПДн:
предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета

	92.
	Руководитель ( Глава Вилючинского городского округа):
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	в течение срока действия служебного контракта
	в течение срока действия служебного контракта

	93.
	Муниципальные служащие:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	94.
	Работники, занимающие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	в течение срока действия трудового договора
	в течение срока действия трудового договора

	95.

	96.
	Уволенные работники, занимавшие должности, обеспечивающие деятельность администрации Вилючинского городского округа и не отнесенные к должностям муниципальной службы:
должность;
согласие субъекта персональных данных на поручение обработки персональных данных третьему лицу;
дата рождения;
место рождения;
СНИЛС;
ФИО;
стаж работы;
причина нетрудоспособности;
сведения об инвалидности;
сведения о наличии инвалидности;
сведения о беременности;
табельный номер;
ИНН;
пол;
сведения о детях;
данные документа, удостоверяющего личность;
сведения о приеме на работу и переводах на другую работу;
размер оклада;
размер надбавки;
реквизиты банковского счета;
банковские реквизиты;
реквизиты банковской карты;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
информация о явках/неявках на работу;
реквизиты листка нетрудоспособности;
период нетрудоспособности;
сведения о взысканиях;
реквизиты распоряжений;
сведения, содержащиеся в распоряжениях;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения об увольнении;
сведения о вычетах;
сведения о близких родственниках;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о доходах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета
	Специальные
Иные
	Условия и основания обработки специальных категорий ПДн:
· обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Конституция Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»)

Условия и основания обработки иных категорий ПДн:
· обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей (Налоговый кодекс Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»)
	до достижения цели обработки персональных данных
	не более 30 дней
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Приложение № 3
к распоряжению администрации Вилючинского городского округа
от ____________________ № ___

Сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, обрабатываемые в администрации Вилючинского городского округа

	№ п/п
	Наименование цели обработки ПДн
	Место размещения базы данных
	Сведения об организации, ответственной за хранение данных

	1.
	выполнение требований трудового законодательства, пенсионного законодательства, законодательства о муниципальной службе Российской Федерации и допуска к государственной тайне в части ведения кадрового учета
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Мира, д.16

База данных №3
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Победы, д.4


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №3
Администрация Вилючинского городского округа



	2.
	осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание государственных и муниципальных услуг; выполнение иных уставных задач.
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Мира, д.16

База данных №3
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Победы, д.4

База данных №4
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.9


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №3
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №4
Администрация Вилючинского городского округа



	3.
	организация пропускного режима
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	4.
	ведение государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	5.
	ведение электронного документооборота
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Мира, д.16

База данных №3
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Победы, д.4


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №3
Администрация Вилючинского городского округа



	6.
	ведение воинского учета
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	7.
	формирование кадрового резерва
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	8.
	оформление договорных отношений в соответствии с законодательством РФ
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Мира, д.16

База данных №3
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Победы, д.4


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №3
Администрация Вилючинского городского округа



	9.
	учет студентов, проходящих производственную практику
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	10.
	обработка обращений граждан
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Мира, д.16

База данных №3
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г.Вилючинск, ул.Победы, д.4


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №3
Администрация Вилючинского городского округа



	11.
	ведение официального сайта организации
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1

База данных №2
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
195112, г.Санкт-Петербург, площадь Карла Фаберже, д.8б, офис 723


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа

База данных №2
Тип организации: юридическое лицо.
Организационно-правовая форма: общества с ограниченной ответственностью.
Наименование организации: OOO «Бегет».
ОГРН: 1077847645590.
ИНН: 7801451618.
Страна местонахождения: Россия.
Фактический адрес: 195112, г.Санкт-Петербург, площадь Карла Фаберже, д.8б, офис 723



	12.
	ведение записи на личный прием к должностному лицу
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	13.
	ведение организационно-распорядительной документации по информационной безопасности
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	14.
	выполнение требований законодательства по противодействию коррупции
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	15.
	предоставление данных подведомственной организации в части ведения бухгалтерского учета
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа



	16.
	представление сотрудников к получению наград
	База данных №1
Страна: Россия
Адрес центра обработки данных:
684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул.Победы, д.1


	База данных №1
Администрация Вилючинского городского округа







