Приложение № 1
к постановлению администрации 
Вилючинского городского округа 
от 12.07.2021  №  663


Положение оперативной группы  убывающей на запасной пункт управления (в условиях военного времени) на территории Вилючинского городского округа 
[bookmark: sub_1001]
I. Общие положения

Настоящее Положение об оперативной группе запасного пункта управления (далее – оперативной группы)  разработано в соответствии с требованиями  Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением Губернатора Камчатского края от 24.10.2008 № 396 «Об утверждении положения об организации и ведении ГО в Камчатском крае».
[bookmark: _GoBack]Положение определяет основные принципы повышения устойчивости функционирования управления Вилючинского городского округа при переводе на работу с мирного на военное время, в целях которого предусмотрено использование запасного пункта управления (далее – запасной пункт).
Для участия в подготовке запасного пункта к функционированию в условиях военного времени, а также для решения, при необходимости, задач управления гражданской обороны Вилючинского городского округа с запасного пункта формируется оперативная группа. 
Свою работу оперативная группа организует в соответствии:
- с настоящим Положением;
- Планом гражданской обороны и защиты населения  Вилючинского городского округа.

II. Основные задачи оперативной группы  
 
Задачами оперативной группы являются:
- управление гражданской обороной Вилючинского городского округа в условиях военного времени при передаче управления на запасной пункт, либо в период, когда управление с места постоянного размещения органов управления невозможно;
- осуществление контроля за ведением гражданской обороны на территории Вилючинского городского округа во взаимодействии с группой контроля  в месте постоянного размещения органа управления гражданской обороны; 
- организация устойчивой  связи   повседневного  пункта управления  с запасным пунктом,  с пунктами управления гражданской обороной Правительства Камчатского края, Главным управлением МЧС России по Камчатскому краю, с  организациями отнесенными к категориям по гражданской обороне, организациями обеспечивающими выполнение мероприятий по гражданской обороне на территории Вилючинского городского округа, объектами гражданской обороны, гражданской обороны (далее – ГО);
- подготовка (завершение подготовки) запасного пункта, совместно с его персоналом  к работе в военное время;
- подготовка (завершение подготовки) мест размещения основного состава оперативной группы;
- подготовка (завершение подготовки)  необходимой документации для обеспечения непрерывного управления с запасного пункта управления мероприятиями по ГО;
- организация подготовки (завершение подготовки) оперативной группы к выполнению возложенных на них обязанностей к работе в военное время.

III.  Порядок организации и состав оперативной группы

3.1 Для организации и обеспечения работы оперативной группы должно быть предусмотрено защитное сооружение ГО, с помещениями и рабочими местами, оснащенное средствами связи и управления. 
Оснащение помещения средствами связи осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Учреждение защиты от чрезвычайных ситуаций» (далее – МКУ УЗЧС).
3.2 Состав оперативной группы определяется и утверждается Главой Вилючинского городского округа и должен обеспечивать решение возлагаемых на нее задач. Исходя из требований и решаемых задач, численность оперативной группы определяется распоряжением руководителя по ГО - главы Вилючинского городского округа. Лица (военнообязанные), имеющие мобилизационные предписания, в состав оперативной группы не назначаются.
3.3 Руководителем оперативной группы назначается один из заместителей главы администрации Вилючинского городского округа.
3.4 Оперативная группа состоит из работников администрации городского округа, МКУ УЗЧС, которые являются рабочей группой в количестве 4-6 человек.

IV. Организация деятельности оперативной группы

4.1 Руководитель оперативной группы готовит предложения главе Вилючинского городского округа - руководителю ГО по составу, численности, укомплектованию ее имуществом и транспортному обеспечению. 
4.2 Оперативной группой при необходимости вырабатываются проекты решений по ее действиям  в различных условиях и обстановке.
4.3 Руководитель оперативной группы организует выполнение личным составом оперативной группы задач, поставленных главой Вилючинского городского округа – руководителем ГО.
4.4 Для функционирования оперативной группы разрабатываются следующие основные документы:
- постановление о создании оперативной группы;
- функциональные обязанности руководителя оперативной группы;
- функциональные обязанности личного состава оперативной группы;
- план размещения оперативной группы;
- маршрут выдвижения оперативной группы из основного места расположения администрации на запасной пункт;
- перечень вывозимого имущества и документации из основного места расположения администрации городского округа на запасной пункт;
- другие документы, необходимые для организации работы оперативной группы;
4.5 Документы, определяющие состав и задачи оперативной группы, порядок ее выхода и работы на запасной пункт, разрабатываются заблаговременно.
4.6. Подготовка оперативной группы проводится в рамках учебно-тренировочных мероприятий по ГО, предусмотренных  Планом основных мероприятий. При этом особое внимание следует обращать на отработку вопросов оповещения и сбора членов оперативной группы, организации выезда оперативной группы на запасной пункт, знания должностными лицами оперативной группы своих функциональных обязанностей, повышения навыков практического их исполнения.

 V. Порядок выхода оперативной группы на запасной пункт

5.1  Подготовка и выход (выезд) оперативной группы на запасной пункт начинается с момента получения распоряжения на выполнение мероприятий по ГО.
 При этом проводятся следующие мероприятия: 
- уточняется состав оперативной группы; 
- принимается решение об отзыве из отпусков и командировок сотрудников администрации, входящих в состав оперативной группы;
- уточняются перечни документов, оргтехники и имущества, вывозимого оперативной группой на запасной пункт и расчет необходимых транспортных средств; 
- уточняется порядок выхода оперативной группы на запасной пункт.
 При принятии решения о выходе оперативной группы на запасной пункт глава Вилючинского городского округа – Руководитель ГО лично передает распоряжение и ставит задачу руководителю оперативной группы о выходе на запасной пункт.
5.2 Выход оперативной группы на запасной пункт производится по заранее определенному маршруту (основному или запасному). 
5.3 На запасном пункте организуется круглосуточное дежурство личного состава оперативной группы. 

VI. Порядок приема управления оперативной
группой на  запасном пункте

6.1 Оперативная группа, находящаяся на ЗПУ, принимает управление на себя в следующих случаях: 
- при поступлении соответствующего распоряжения от главы Вилючинского городского округа  или лица его замещающего;
- самостоятельно при возникновении и уверенной идентификации (установлении) ситуации, когда исполнение полномочий с места постоянного размещения невозможно.
6.2 В случае принятия управления самостоятельно на себя руководитель оперативной группы докладывает в администрацию Вилючинского городского округа и сообщает об этом всем взаимодействующим организациям.

VII. Права оперативной группы

7.1 Руководитель оперативной группы при осуществлении своей деятельности подчиняется непосредственно руководителю ГО – главе Вилючинского городского округа и выполняет его указания, а при выходе из строя основного пункта управления (основное место размещения администрации Вилючинского городского округа) исполняет обязанности руководителя ГО – главы Вилючинского городского округа.  
7.2 Руководитель оперативной группы имеет право участвовать в разработке наиболее важных решений руководителя ГО – Вилючинского городского округа по вопросам использования запасного пункта. 
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Приложение № 2
к постановлению администрации 
Вилючинского городского округа 
от 12.07.2021   №  663


Состав оперативной группы убывающей на запасной пункт управления (в условиях военного времени) на территории Вилючинского городского округа

	Руководитель оперативной группы:

Васькин В.Г.	- Заместитель главы администрации Вилючинского 
             городского округа.

	Заместитель руководителя оперативной группы:

Крюков С.Ф.	- Заместитель директора МКУ УЗЧС.

Руководитель группы направлений:

Пудовкин Н.В.	- Советник отдела безопасности, мобилизационной
			  подготовки и пропускного режима администрации
                                 Вилючинского городского округа;

                                 Состав оперативной группы:

Ланских А.В.	- Специалист гражданской обороны МКУ УЗЧС;
Смирнов А.Б.	- Специалист гражданской обороны МКУ УЗЧС;
Тихонов Е.В.	- Оперативный дежурный ЕДДС МКУ УЗЧС.    















Приложение № 3
к постановлению администрации 
Вилючинского городского округа 
от  12.07.2021   №  663


Функциональные обязанности
должностных лиц оперативной группы убывающей на запасной  пункт управления (в условиях военного времени) на территории Вилючинского городского округа

[bookmark: sub_2001]I. Руководитель оперативной группы

[bookmark: sub_11]Руководитель оперативной группы отвечает за организацию развертывания и своевременное приведение запасного пункта управления при выполнении мероприятий по ГО. 
Руководитель оперативной группы обязан: 
а) уяснить задачи по ведению ГО, поставленные главой Вилючинского городского округа – Руководителя ГО;
б) оценивать обстановку, складывающуюся на территории Вилючинского городского округа (далее – городского округа);
в) принимать решения (в случаях при поступлении соответствующего распоряжения от главы Вилючинского городского округа  или лица его замещающего):
- на применение сил и средств ГО в ходе ведения и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ, на эвакуацию населения;
- ставить задачи органам управления и силам ГО, контролировать их выполнение;
- осуществлять взаимодействие с органами военного управления ПС ТОФ;
 - докладывать старшему руководителю ГО о состоянии и действиях сил ГО городского округа и о выполнении поставленных задач.

II. Заместитель руководителя оперативной группы

Заместитель руководителя оперативной группы  отвечает за своевременное приведение запасного пункта управления при выполнении мероприятий по ГО, подготовку предложений для руководителя оперативной группы для принятия решений на ведение ГО, планирование действий на принятие решений и разработку оперативных документов.
 Он является непосредственным начальником личного состава оперативной группы. Заместитель руководителя оперативной группы:
 - организовать сбор, обобщение, отображение и оценку данных об обстановке; 
- проводить оперативные расчеты и готовить предложения для принятия решений руководителем ГО;
- организовать планирование действий органов управления и сил ГО и разработку оперативных документов;
- обеспечить доведение принятых руководителем ГО решений до исполнителей.

III. Руководитель группы направлений

Руководитель группы направлений отвечает за организацию сбора, обработки, анализа, обобщения и представления информации, сведений об обстановке, за учет и доведение до органов управления и сил ГО сигналов управления, приказов и распоряжений.
Руководитель группы направлений обязан: 
- организовать прием, учет полученных сигналов управления, приказов и распоряжений;
- организовать сбор, анализ, обобщение сведений об обстановке, поступающих из вышестоящего, подчиненных и взаимодействующих органов управления и сил ГО;
- организовать учет и доведение сигналов управления, приказов и распоряжений руководителя ГО;
- организовать передачу на вышестоящий орган управления докладов о 
- готовить доклады и справки о составе, состоянии и действиях органов управления и сил ГО. 

IV. Специалист группы обобщения обстановки
и  подготовки  предложений

Специалист группы обобщения обстановки и подготовки предложений (Далее – специалист)  отвечает за осуществление сбора, обобщения и оценки данных об обстановке и подготовку предложений для принятия решений руководителя оперативной группы, подготовку оформление и доведение до исполнителей приказов и распоряжений. 
Специалист обязан:
- осуществлять сбор, обобщение и оценку данных об обстановке;
- проводить расчеты и готовить предложения для принятия решений;
- вести журнал учета полученных и отданных приказов, распоряжений и сигналов; 
- готовить и оформлять проекты приказов и распоряжений руководителя оперативной группы;
- готовить данные на каждые очередные сутки выполнения мероприятий ГО и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.

