Приложение № 1

к постановлению администрации

Вилючинского городского округа
                       от  31.12.2019 № 1307
Положение
об отделе муниципального контроля
администрации Вилючинского городского округа

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об отделе муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа (далее – Положение) разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом Вилючинского городского округа и определяет статус, цели, задачи, права, обязанности и компетенцию отдела муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа.
1.2. Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Вилючинского городского округа (далее - Администрация), подчиняется и подконтролен главе администрации Вилючинского городского округа.

1.3. Отдел является  уполномоченным органом администрации Вилючинского городского округа, осуществляющим и координирующим мероприятия по проведению  контроля  в сфере:

муниципального жилищного контроля, 

муниципального лесного контроля, 

муниципального контроля в сфере закупок, 

муниципального внутреннего финансового контроля, 

муниципального земельного контроля в границах городского округа, 

муниципального контроля соблюдения правил благоустройства территории городского округа, 

муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых на территории Вилючинского городского округа;
регионального государственного жилищного надзора;
лицензионного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирными домами на основании лицензии;

ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органу местного самоуправления Вилючинского городского округа (далее – виды контроля Отдела).
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами, законами Камчатского края, Уставом Вилючинского городского округа, иными  муниципальными  правовыми актами  и  настоящим Положением.
1.5. Полное наименование – Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа. 
1.6. Сокращенное наименование – Отдел мунконтроля ВГО.
1.7. Юридический и почтовый адрес Отдела: 684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул. Победы,1.

1.8. Местонахождение Отдела: 684090, Камчатский край, г. Вилючинск, ул. Мира,16.

1.9. Отдел не является юридическим лицом, не имеет самостоятельного баланса. Финансовое, информационное, документальное, материально-техническое, транспортное и иное обеспечение деятельности Отдела осуществляется Администрацией за счет средств местного бюджета, а также за счет предоставленных субвенций местным бюджетам на осуществление органами местного самоуправления государственных полномочий.
1.10. Отдел имеет печать со своим наименованием, а также соответствующие штампы и бланки.
1.11. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, с государственными контролирующими (надзорными) органами, правоохранительными органами по вопросам проведения контрольных мероприятий, организациями, учреждениями, предприятиями, вне зависимости от их организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами для реализации возложенных на него задач.
1.12. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании постановления администрации Вилючинского городского округа.

1.13. Реорганизация и ликвидация  Отдела осуществляется в порядке, установленном  действующим  законодательством и муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.

2. Задачи отдела
Задачами Отдела являются:


2.1. Осуществление  муниципального и ведомственного контроля, а также переданных государственных полномочий - деятельности по  организации и проведению на территории Вилючинского городского округа проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных  муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к полномочиям Отдела, в порядке, предусмотренном  Федеральным  законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

2.2. Осуществление контроля за исполнением требований муниципальных правовых актов органов местного самоуправления  Вилючинского городского округа при решении вопросов местного значения.
2.3.  Организация  и осуществление   регионального  государственного контроля (надзора) при передаче Вилючинскому городскому округу соответствующих  государственных  полномочий.

  2.4. Разработка   административных регламентов проведения проверок при осуществлении  конкретных видов муниципального и ведомственного контроля по вопросам местного значения, отнесенным к компетенции Отдела, а также по осуществлению регионального государственного жилищного надзора в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан и по проведению проверок при осуществлении лицензионного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирными домами на основании лицензии.

2.5. Организация и проведение мероприятий по выявлению правонарушений, ответственность за которые предусмотрена Законом Камчатского края от 19.12.2008 № 209 «Об административных правонарушениях».
3. Функции отдела
В соответствии с возложенными задачами, исходя из целей деятельности, Отдел выполняет функции планирования, организации и проведения мероприятий по контролю:

3.1. В сфере муниципального земельного контроля в границах городского округа: 
осуществление муниципального земельного контроля в отношении расположенных в границах городского округа объектов земельных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также принятыми в соответствии с ними муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.2. В сфере соблюдения Правил благоустройства территории городского округа:
осуществление мероприятий по контролю в сфере соблюдения Правил благоустройства территории Вилючинского городского округа, утвержденных Решением Думы Вилючинского городского округа.
3.3. В сфере осуществления муниципального лесного контроля: 

осуществление муниципального лесного контроля в отношении лесных участков, находящихся в собственности Вилючинского городского округа.
3.4. В сфере осуществления муниципального жилищного контроля:
осуществление мероприятий по муниципальному жилищному контролю, в том числе, проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Камчатского края в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.5. В сфере внутреннего финансового контроля:

осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края и муниципальными правовыми актами городского округа, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.6. В области контроля в сфере закупок:

осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципальных заказчиков городского округа в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края и муниципальными правовыми актами городского округа, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.7. В сфере муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых на территории Вилючинского городского округа:
осуществление контроля за соблюдением гражданами, индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами требований, установленных законодательством Российской Федерации, Камчатского края, или требований, установленных муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа в области использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых на территории Вилючинского городского округа.
3.8. В сфере осуществления ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства, в соответствии с Законом Камчатского края от 07.11.2019 № 381:

осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в организациях, подведомственных органу местного самоуправления Вилючинского городского округа в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Вилючинского городского округа.
3.9. При осуществлении государственных полномочий жилищного надзора и лицензионного контроля, в рамках переданных государственных полномочий, в соответствии с Законом Камчатского края от 07.12.2016              № 42, на Отдел возложены функции:
1) по осуществлению регионального государственного жилищного надзора в части:

а) организации и проведения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами следующих установленных в соответствии с жилищным законодательством, законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности требований (далее - обязательные требования) к:

жилым помещениям, их использованию и содержанию;

содержанию общего имущества в многоквартирном доме;

определению состава, содержанию и использованию общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

выполнению лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами (в том числе управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищными, жилищно-строительными и иными специализированными потребительскими кооперативами, осуществляющими управление многоквартирными домами, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность по оказанию услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, при непосредственном управлении многоквартирным домом собственниками помещений в таком доме), услуг и работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

установлению размера платы за содержание и ремонт жилого помещения;

предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах;

созданию и деятельности советов многоквартирных домов; обеспечению энергетической эффективности многоквартирных домов и жилых домов, их оснащению приборами учета используемых энергетических ресурсов и эксплуатации таких приборов;

б) принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений;

в) систематического наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и прогнозирования состояния исполнения обязательных требований при осуществлении юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами своей деятельности;

2) по проведению при осуществлении лицензионного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирными домами на основании лицензии, проверок:

а) соблюдения требований, установленных частью 2.3 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации;

б) исполнения обязанностей по договору управления многоквартирным домом, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации (за исключением обязанностей по раскрытию информации в соответствии с частью 10 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также по передаче технической документации на многоквартирный дом и иных документов, связанных с управлением этим домом, в соответствии с частью 10 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации).
3.10. Организует и проводит самостоятельно и/или во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации проверки соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, в соответствии с планом контрольных мероприятий Отдела, а также в случае обнаружения должностными лицами Отдела, структурных подразделений Администрации или иных поступивших достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, и проверки исполнения предписаний об устранении правонарушения, выданных должностными лицами Отдела. 
3.11. Направляет в уполномоченные органы материалы о выявленных нарушениях, для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.12. Осуществляет составление и согласование ежегодных планов мероприятий по муниципальному и ведомственному контролю, по государственному контролю (надзору)при осуществлении переданных государственных полномочий, готовит отчеты, аналитические справки, информацию по вопросам деятельности Отдела.
3.13. Осуществляет мероприятия по выявлению правонарушений, ответственность за которые предусмотрена Законом Камчатского края от 19.12.2008 № 209 «Об административных правонарушениях», производство по делам об административных правонарушениях.
3.14. Исполняет полномочия по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также исполнение отдельных государственных полномочий Камчатского края по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Камчатского края об административных правонарушениях.
3.15. Готовит проекты постановлений и распоряжений администрации Вилючинского городского округа, приказы Отдела по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.16. Вносит главе Администрации предложения о внесении изменений и дополнений в муниципальные правовые акты на основе правоприменительной практики.

3.17. Вносит главе Администрации предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим Положением на Отдел.

3.18. Организует работу по правовой пропаганде в пределах компетенции Отдела, ознакомлению должностных лиц Администрации, иных заинтересованных лиц с нормативными правовыми актами, относящимися к их деятельности, и с изменениями в действующем законодательстве. Проводит разъяснительную и профилактическую работу среди хозяйствующих субъектов и граждан по недопущению правонарушений.

3.19. Рассматривает обращения граждан, должностных и юридических лиц по вопросам компетенции Отдела.
3.20. Отдел осуществляет размещение информации по вопросам, входящих в компетенцию Отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.21. Представляет в установленном порядке интересы Отдела в области осуществления всех видов контроля, предусмотренных настоящим Положением, а также их защита в органах государственной власти, местного самоуправления, а также в иных организациях, в том числе в судах общей юрисдикции и Арбитражном суде.
3.22. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Вилючинского городского округа.
4. Права и обязанности Отдела 
4.1. Отдел имеет право:
4.1.1 запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать, в том числе в электронной форме, документы и информацию необходимые при организации и осуществлении проверок от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и физических лиц, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия для осуществления государственного контроля (надзора), муниципального и ведомственного контроля, также сведения о лицах, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
4.1.2 направлять в соответствующие органы материалы проверок о выявленных фактах (признаках) нарушений законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной или уголовной ответственности;

4.1.3 пользоваться информационными банками данных, имеющимися в Администрации; 
4.1.4 обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные государственные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности, а также установлении лиц, виновных в нарушении действующего законодательства Российской Федерации.

4.2. Сотрудники Отдела при исполнении должностных обязанностей имеют право:
4.2.1 беспрепятственно посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, подлежащие муниципальному контролю; составлять акты проверки (осмотров) объектов проверки; применять фото- и видеосъемку, а так же другие разрешенные законодательством способы получения и фиксации доказательств для решения вопросов, входящих в их компетенцию и иные действия;

4.2.2 составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Камчатского края от 19.12.2008 № 209 «Об административных правонарушениях» в соответствии с Перечнем должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утвержденным постановлением администрации Вилючинского городского округа;
4.2.3 выдавать письменные предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований законодательства;
4.2.4 выдавать письменные предписания о необходимости устранить выявленные нарушения.

4.3. Начальник Отдела в пределах функций и задач, возложенных на Отдел, издает приказы, подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.
В служебной деятельности руководствуется настоящим Положением, должностной инструкцией.
4.4. Сотрудники Отдела при исполнении должностных обязанностей обязаны:
4.4.1 соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, физического лица;
4.4.2 направлять в соответствующие органы материалы о нарушении действующего законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности.
4.5. К отношениям, связанным с осуществлением государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, организацией и проведением проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
4.6. Сроки и последовательность проведения административных процедур при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля устанавливаются административными регламентами, утверждаемыми постановлением администрации Вилючинского городского округа.
4.7. Информация о результатах проведённых проверок размещается в автоматизированных информационных системах в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.8. Решения и действия (бездействия) должностных лиц Отдела, осуществляющих проверки, могут быть обжалованы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Организация деятельности Отдела

5.1. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от нее распоряжением Администрации и подчиняется главе Администрации.

5.2. В состав отдела входят специалисты, которые  назначаются на должность  и освобождаются от должности распоряжением Администрации в соответствии с действующим законодательством.
5.3. Начальник Отдела организует  выполнение  возложенных на Отдел задач, распределяет  функциональные обязанности  среди сотрудников  Отдела, контролирует и требует выполнения  ими своих функциональных обязанностей. 
5.4. Обязанности начальника Отдела на время его отсутствия исполняет лицо, назначаемое главой Администрации.
5.5. Специалисты Отдела осуществляют свою  служебную деятельность в соответствии с распоряжениями и указаниями главы администрации Вилючинского городского округа, начальника Отдела, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за выполнение своих должностных обязанностей с учетом предоставленных им прав.

5.6. Специалисты Отдела несут ответственность за качество проводимых проверок, их соответствие действующему законодательству, достоверность информации, содержащейся в актах, за разглашение служебной информации, сохранность документов Отдела и документов, предоставленных проверяемыми организациями, физическими лицами.
5.7. Права, обязанности и ответственность специалистов Отдела определяются законодательством  Российской Федерации и Камчатского края о муниципальной службе, законодательством Российской Федерации о труде, настоящим Положением, должностными инструкциями.

5.8. Требования специалистов Отдела, связанные с исполнением ими служебных обязанностей, являются обязательными для руководителей проверяемых организаций,  при предъявлении подтверждающих полномочия документов.
6. Ответственность

6.1. Начальник Отдела и специалисты Отдела в случае ненадлежащего исполнения функций по государственному контролю (надзору) и муниципальному контролю, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


6.2. Начальник Отдела и специалисты Отдела, виновные в нарушении действующего законодательства, несут уголовную, административную, гражданско-правовую и дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2

к постановлению администрации

Вилючинского городского округа
от  _____________     № _______
1. Текстовое сопровождение эскиза углового штампа отдела муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа

ОТДЕЛ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО

     ОКРУГА  (Отдел мунконтроля ВГО)
Победы ул., д.1

г. Вилючинск, 684090 
тел.: (41535) 3-10-30, 3-10-40

факс: (41535) 3-10-30

E-mail: avgo@viladm.ru
http:// www.viluchinsk-city.ru
                          №   
   
     на № 
         от 

Эскиз углового штампа Отдела муниципального контроля

администрации Вилючинского городского округа

	            ОТДЕЛ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

АДМИНИСТРАЦИИ

ВИЛЮЧИНСКОГО ГОРОДСКОГО

ОКРУГА

               (Отдел мунконтроля ВГО)

Победы ул., д.1,

г. Вилючинск, 684090

тел.: (41535) 3-10-30, 3-10-40
факс: (41535) 3-10-30

E-mail: avgo@viladm.ru
http:// www.viluchinsk-city.ru
________________ №__________

на  №   _____  от    ____________
	


2. Текстовое сопровождение эскиза круглой печати отдела муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ КАМЧАТСКИЙ КРАЙ г.ВИЛЮЧИНСК

ВИЛЮЧИНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа (Отдел мунконтроля ВГО)

Эскиз печати Отдела муниципального контроля администрации

Вилючинского городского округа
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