Приложение к постановлению

администрации Вилючинского

 городского округа

 от 19.06.2018  № 591
Порядок выдачи разрешения на осуществление земляных работ
 на территории Вилючинского  городского округа
1.  Порядок выдачи разрешения на осуществление земляных работ на территории Вилючинского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Решением Думы Вилючинского городского округа закрытого-административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 18.10.2017 № 173/58-6 «Об утверждении правил благоустройства территорий Вилючинского городского округа» и регулирует порядок выдачи разрешения на осуществление земляных работ на территории Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края (далее – городского округа).
2. Для целей Порядка используются следующие понятия:

заявитель - физическое или юридическое лицо, являющееся правообладателем земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, либо планирующее осуществить земляные работы в силу обязательств, возникших из заключенных договоров, а также из иных оснований, предусмотренных законодательством, с согласия правообладателя земельного участка;

земляные работы - работы, связанные с выемкой, укладкой грунта, с нарушением искусственного или грунтового покрытия городской территории либо с устройством (укладкой) искусственного покрытия, в том числе проводимые для прокладки, переустройства, ремонта подземных инженерных коммуникаций, устройства проездов, пешеходных переходов, площадок для стоянки транспортных средств, парковок (парковочных мест), укладки тротуарной плитки, установки ограждений, шлагбаумов, получения проб грунта, вертикальной планировки грунта, устройства подпорных стен, светофорных объектов, оснований рекламных конструкций, установки и замены опор линий электропередач, опор освещения и контактной сети;

работы по восстановлению благоустройства - работы, проводимые для восстановления искусственных покрытий земельных участков, почвенного слоя, зеленых насаждений (путем реконструкции, замены, пересадки), дорожного и дворового оборудования, иных объектов, поврежденных в ходе проведения земляных работ;
3. Разрешение на осуществление земляных работ  (далее – Ордер) дает заявителю или уполномоченному им лицу (далее – уполномоченный представитель) право осуществлять земляные работы в виде, объеме и в срок, предусмотренные рабочей документацией.
4. Органом, осуществляющим выдачу Ордера,  является администрация Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования ЗАТО города Вилючинска Камчатского края (далее - администрация городского округа) в лице отдела капитального строительства и архитектуры администрации Вилючинского городского округа Камчатского края (далее – ОКС и А).

Структурным подразделением администрации городского округа, осуществляющим контроль в сфере благоустройства, является отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа (далее – отдел муниципального контроля).

5. В целях осуществления земляных работ заявитель или уполномоченный представитель представляет в ОКС и А непосредственно либо через краевое государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ) в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией городского округа и уполномоченным МФЦ, со дня вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии, следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
2) документы, удостоверяющие личность заявителя либо уполномоченного представителя (копия с предъявлением подлинника) и подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (подлинник или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации);
3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) письменное согласование правообладателя земельного участка на проведение земляных работ в случае, если земляные работы планируется провести на земельном участке, не принадлежащем заявителю (кроме случаев проведения аварийно-восстановительных работ);
5) рабочая документация, предусматривающая проведение земляных работ, и (или) сводный план сетей, выполненный на топографической основе в масштабе 1:500, согласованные в порядке, установленном пунктом 5.1. настоящего Порядка; 

6) проект благоустройства, включающий в себя план места производства работ с указанием условий и методов производства работ в соответствии с требованиями Правил, согласованный в порядке, установленном пунктом 5.1. настоящего Порядка;
7) календарный план производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения (при выполнении нескольких видов работ); или график выполнения (производства) работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других объектов благоустройства, утвержденных заказчиком и подрядчиком;

8) договор подряда (контракт) на проведение строительно-монтажных работ (при наличии);

9) приказ о назначении работника, ответственного за соблюдение Правил при осуществлении земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
10) технические условия на присоединение к инженерным коммуникациям (в случае необходимости присоединения к инженерным коммуникациям);

11) разрешение на строительство (в случае, когда Ордер оформляется на производство работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту капитального строительства);
12) разрешение на размещение объекта на земельном участке без его предоставления и установления сервитутов (при наличии);
13) разрешение на установку рекламной конструкции (в случае, когда Ордер оформляется на производство работ по установке рекламной конструкции);

14) уведомление о переводе жилого (нежилого) помещение в нежилое (жилого) помещение (в случае если есть необходимость в устройстве отдельного выхода)

15) разрешение на свод зеленых насаждений (в случае, если производство земляных работ требуется свод зеленых насаждений);

16) договор на восстановление участка автомобильной дороги (в случае производства земляных работ в полосе отвода автомобильной дороги);

17) схема объездных путей на время производства работ, согласованная с ОГИБДД ОМД России по ЗАТО Вилючинск (в случае, если производство земляных работ будет препятствовать проезду транспортных средств по автомобильным дорогам и улицам);

18) письменное согласование места складирования излишек грунта, строительного грунта с собственником земельного участка.

5.1. Заявитель (уполномоченный представитель) самостоятельно согласовывает документы, указанные в подпунктах  5, 6 пункта 5 настоящего Порядка, с организациями, эксплуатирующими подземные коммуникации и автомобильные дороги, находящиеся в пределах границ земельного участка, на котором планируется производство земляных работ, а также с иными лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении земляных работ. Перечень организаций, эксплуатирующих подземные коммуникации и автомобильные дороги на территории городского округа приведен в приложении № 2 к настоящему Порядку.
5.2. ОКС и А по обращению заявителя (уполномоченного представителя), не зарегистрированного на территории городского округа, самостоятельно осуществляет согласование документов, предусмотренное частью                           5.1. настоящего Порядка. 
5.3. В случае оформления Ордера на проведения аварийных работ, заявитель (уполномоченный представитель), в течение рабочего дня, следующего за днем начала проведения аварийных работ, обязан представить ОКС и А ситуационный план места производства аварийных работ с указанием условий и методов производства работ, в том числе по восстановлению нарушенного  благоустройства территории, в соответствии с требованиями Правил, согласованный в порядке, установленном пунктом 5.1. настоящего Порядка. 
В случае производства аварийных земляных работ в выходные (праздничные) дни разрешение оформляется в первый рабочий день после выходного (праздничного) дня.

5.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3, 11, 12, 13, 14, 15 пункта 5 настоящего Порядка, запрашиваются ОКС и А в государственный органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственных органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
5.5. Документы, указанные в подпункте 3 части 5 настоящего Порядка направляются заявителем (уполномоченным представителем) самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

5.6. Не допускается требовать иные документы для получения Ордера, за исключением документов, указанных в пункте 5 настоящего Порядка.

6. Основанием для регистрации ОКС и А заявления о выдаче Ордера является его подача заявителем (уполномоченным представителем) лично в  ОКС и А, в МФЦ, почтовым отправлением по месту нахождения ОКС и А, или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи".
7. ОКС и А в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления,                   за исключением случаев, предусмотренных пунктами 5.2, 5.3:

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче Ордера;
2) подготавливает Ордер по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку или решение об отказе в выдаче Ордера на бланке ОКС и А с указанием причин отказа. 
7.1. Ордера оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр хранится ОКС и А.  Второй экземпляр зарегистрированного Ордера выдается заявителю (уполномоченному представителю) под роспись. 

Номер Ордера присваивается в процессе внесения записи в регистрационную книгу сотрудником ОКС и А, ответственным за регистрацию и учет Ордеров. Регистрационная книга формируется на бумажном и электронном носителях. Регистрационный номер представляет собой последовательность знаков, состоящий из 7 позиций: позиции 1, 2, 3 – порядковый номер Ордера (например, 001, 002 и т.д.), позиции 4, 5, 6, 7 – год внесения Ордера в регистрационную книгу. Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-».
8. В случае, предусмотренном пунктом 5.2 настоящего Порядка, ОКС и А в течение 45 дней со дня получения заявления:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче Ордера;

2) осуществляет согласование, предусмотренное пунктом 5.1 настоящего Порядка, с организациями, эксплуатирующими подземные коммуникации и автомобильные дороги, находящиеся в пределах границ земельного участка, на котором планируется производство земляных работ, а также с иными лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении земляных работ;

3) подготавливает Ордер по форме согласно приложению № 3 или решение об отказе в выдаче Ордера на бланке ОКС и А с указанием причин отказа. 
9. В случае, предусмотренном пунктом 5.3. настоящего Порядка, рассмотрение заявление осуществляется ОКС и А в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления.
10. Выдача Ордера осуществляется ОКС и А без взимания платы.

11. ОКС и А отказывает в выдаче Ордера при наличии следующих оснований:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка, или несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 5 настоящего Порядка; 
2) отсутствие согласования документов, предусмотренного пунктом 5.1. настоящего Порядка.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка, не может являться основанием для отказа в выдаче Ордера.
Отказ в выдаче Ордера по вышеуказанным основаниям не препятствует повторной подаче документов при устранении выявленного несоответствия.
12. Ордер выдается на срок, предусмотренный календарным планом производства земляных работ.
13. В случае невозможности выполнить земляные работы в срок, указанный в Ордере, срок проведения земляных работ продлевается ОКС и А на основании заявления, поданного в свободной форме с указанием причины невозможности выполнения земляных работ в установленный срок с приложением откорректированного календарного плана производства земляных работ. Заявление о продлении срока Ордера подается не менее чем за три рабочих дня до истечения срока действия такого Ордера.
13.1 Заявление, указанное в пункте 13 настоящего Порядка, рассматривается ОКС и А в течение трех рабочих дней с момента регистрации. По результатам рассмотрения ОКС и А принимается решение: о продлении срока проведения земляных работ, которое оформляется путем проставления в Ордере отметки о продлении этого срока, заверенной подписью уполномоченного лица и печатью ОКС и А; либо об отказе в продлении срока Ордера, которое оформляется решением об отказе на бланке ОКС и А.

13.2. В продлении срока Ордера отказывается в случае непредставления документов, предусмотренных пунктом 13.
14. ОКС и А в течение одного рабочего дня со дня выдачи Ордера, либо принятия решения о продлении срока проведения земляных работ ОКС и А направляет копию Ордера в отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа (далее – отдел муниципального контроля) для осуществления контроля в сфере благоустройства.

15. Отдел муниципального контроля в течение 3 рабочих дней со дня получения копии ордера составляет акт о состоянии территории до начала проведения земляных работ по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

Отдел муниципального контроля по уведомлению заявителя об окончании проведения земляных работ, указанных в Ордере, или в течение                 3 рабочих дней со дня окончания срока производства работ, указанного в Ордере,  проверяет состояние территории, о чем в день проведения проверки составляет акт по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
16. Неправомерные действия (бездействия) и решения органа, осуществляющего выдачу Ордера (должностных лиц органа, осуществляющего выдачу Ордера) при выдаче Ордера могут быть обжалованы в установленном законом порядке.
Приложение № 1
к Порядку выдачи разрешения на осуществление
Земляных работ на территории Вилючинского
городского округа 


Начальнику отдела  капитального строительства

 и архитектуры администрации Вилючинского
городского округа 

_______________________________________

от  ____________________________________,

     (Ф.И.О. заявителя полностью для физических лиц)

_______________________________________

(наименование организации, юридический адрес,

_______________________________________

ОГРНЮЛ, ИНН, КПП)
проживающего по адресу: ________________,

                                             (почтовый адрес)

_______________________________________

Тел. ___________________________________

Паспорт: серия _______, номер ____________,

выдан _________________________________

_______________________________________

дата выдачи ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ 

______________________________________________________________________________,

(указать адрес или адресные ориентиры места осуществления земляных работ, номер кадастрового квартала)
вид работ______________________________________________________________________,
(наименование производимых работ)
сроки проведения работ ________________________________________________________,
                                                 (согласно календарному плану производства земляных работ)

лица, ответственные за проведение земляных работ, уполномоченные заказчиком и подрядчиком___________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество, контактные телефоны)

Основание проведения земляных работ: _____________________________________________
После окончания проведения земляных работ _______________________________________

_____________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

обязуется(юсь) выполнить работы по восстановлению нарушенного  благоустройства территории.

С Решением Думы Вилючинского городского округа закрытого административно-территориального образования города Вилючинска Камчатского края от 18.10.2017 № 173/58-6 «Об утверждении правил благоустройства территорий Вилючинского городского округа» ознакомлен.

Приложение:

1._______________________________________

2._______________________________________

	Заявитель:
	
	

	
	
	

	(для юридического лица - должность)
	(Ф.И.О.)
	(Подпись)

	«_____» _____________ 20_____ г.
	
	


М. П.

Приложение № 2
к Порядку выдачи разрешения на осуществление

Земляных работ на территории Вилючинского

городского округа

Перечень организаций, эксплуатирующих подземные коммуникации и автомобильные дороги на территории городского округа

1) МКУ «Благоустройство Вилючинска»;

2) АО «Камчатэнергосервис»;

3) АО «Оборонэнерго»;

4) ПАО «Ростелеком».

Приложение № 3
к Порядку выдачи разрешения на осуществление
Земляных работ на территории Вилючинского
городского округа
РАЗРЕШЕНИЕ
 НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

	Дата
	
	
	№
	
	


	

	(орган осуществляющий выдачу разрешения на производство земляных работ)


в соответствии со статьей 14 Правил благоустройства территорий Вилючинского городского округа, утвержденных решением Думы Вилючинского городского округа от 18.10.2017 № 173/58-6 ,разрешает:

	

	(полное наименование организации, почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты, номер телефона )

	производство земляных работ:

	(наименование производимых работ)

	

	

	по адресу (местоположению)

	(указать адрес или адресные ориентиры, номер кадастрового квартала)


в соответствии с  рабочей документацией, в границах, указанных в схеме осуществления земляных работ, являющейся приложением к настоящему разрешению (ордеру).

Начало работ: с «___» ____________ 20__ г.                              Окончание работ: до «___» ___________ 20__ г.

Срок восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ:
до  «___» ____________ 20__ г.

Примечание:

1. Перед началом проведения земляных работ на территории Вилючинского городского округа, необходимо обратиться в отдел муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа для составления акта о состоянии территории.

2. Земляные работы выполнить в указанные сроки. По окончанию земляных работ восстановить                в полном объеме элементы благоустройства территории.

До полного восстановления благоустройства обеспечить безопасность движения транспорта и пешеходов.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на осуществление земляных работ)

" _______" ______________ 20____ г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Действие настоящего разрешения (ордера) продлено до «___» ____________ 20__ г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на осуществление земляных работ)

" _______" ______________ 20____ г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение к разрешению

 на осуществление земляных работ

от ______________ № _____________

Ситуационный план места производства земляных работ

Приложение № 4
к Порядку выдачи разрешения на осуществление
Земляных работ на территории Вилючинского
городского округа

Акт состояния территории до начала осуществления земляных работ
"_____" _____________20_____г.

к разрешению на осуществление земляных работ № _______________________

Мы,  нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что до проведения 

земляных работ по адресу:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
зафиксировано следующее состояние территории:

1. Наличие проезжей части и тротуаров, отмостки домов, площадок и иных сооружений, имеющих асфальтовое или иное покрытие: 

____________________________________________________________________

2. Планировка территории 

____________________________________________________________________
3. Наличие бордюрного камня 

____________________________________________________________________
4. Наличие зеленых насаждений (кусты, деревья)
____________________________________________________________________
5. Наличие газонов 

____________________________________________________________________
6. Наличие малых архитектурных форм (детские площадки, клумбы и др.)

____________________________________________________________________
7. Наличие металлических и других видов ограждений 

____________________________________________________________________
8. Иное 

____________________________________________________________________

Производитель работ 

____________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись)

Правообладатель земельного участка 

____________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись)

Представитель отдела муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

Приложение № 5
к Порядку выдачи разрешения на осуществление
земляных работ на территории Вилючинского
городского округа

Акт состояния территории после окончания осуществления земляных работ
"_____" _____________20_____г.

к разрешению на осуществление земляных работ № _______________________

Мы,  нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что до проведения 

земляных работ по адресу:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
зафиксировано следующее состояние территории:

1. Наличие  проезжей  части и тротуаров, отмостки домов, площадок и иных сооружений, имеющих асфальтовое или иное покрытие 

____________________________________________________________________

2. Планировка территории 

____________________________________________________________________
3. Наличие бордюрного камня 

____________________________________________________________________
4. Наличие зеленых насаждений (кусты, деревья)
____________________________________________________________________
5. Наличие газонов 

____________________________________________________________________
6. Наличие малых архитектурных форм (детские площадки, клумбы и др.)

____________________________________________________________________
7. Наличие металлических и других видов ограждений 

____________________________________________________________________
8. Иное 

____________________________________________________________________

Производитель работ 

____________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись)

Правообладатель земельного участка 

____________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, Ф.И.О., подпись)

Представитель отдела муниципального контроля администрации Вилючинского городского округа
____________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись)

