Администрация Вилючинского городского округа

закрытого административно-территориального образования 
города Вилючинска Камчатского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.03.2017





                    


         № 174
г. Вилючинск

Об утверждении Порядка 
выдачи справок для получения 
государственной социальной стипендии

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок выдачи справок для получения государственной социальной стипендии согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Вилючинского городского округа от 21.10.2016 № 1172 «Об утверждении порядка выдачи справок для получения государственной социальной стипендии».

3. Управлению делами администрации Вилючинского городского округа опубликовать настоящее постановление в «Вилючинской газете. Официальных известиях администрации Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска Камчатского края» и на официальном сайте органов местного самоуправления Вилючинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа В.Ю. Фролову.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы 
администрации городского округа                                                И.П. Жилкина
Приложение к постановлению 
администрации Вилючинского
городского округа  от 27.03.2017  № 174 

ПОРЯДОК

выдачи справок для получения государственной социальной стипендии
1. Настоящий Порядок выдачи справок для получения государственной социальной стипендии (далее – Порядок) разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;
- Письмо Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 28.11.2016 № 11-1/В-261;

- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.12.2016 № ЛО-2003/05 «О государственной социальной стипендии»;
- Положение об отделе по работе с отдельными категориями граждан  администрации Вилючинского городского округа, утвержденное решением Думы Вилючинского городского округа ЗАТО г. Вилючинска Камчатского края 07.12.2016 № 102/35-6;
- Устав Вилючинского городского округа ЗАТО города Вилючинска Камчатского края, зарегистрированный Законом Камчатской области от 30.08.2005 № 386 «О регистрации изменений и дополнений в Устав закрытого административно - территориального образования города Вилючинска».

2. Настоящий Порядок регламентирует выдачу справок для получения государственной социальной стипендии студентам, обучающимся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, получившим государственную социальную помощь (далее – справки).
Под студентами понимаются лица, осваивающие образовательные программы среднего профессионального образования, программы бакалавриата, программы специалитета или программы магистратуры.
3. Выдачу справок осуществляет отдел по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа (далее – Отдел), наделенный отдельными государственными полномочиями Камчатского края в сфере социальной защиты населения на территории Вилючинского городского округа. 
4. Справки выдаются студентам постоянно или временно проживающим на территории Вилючинского городского округа Камчатского края.
5. Для получения справки студенты представляют в Отдел следующие документы:

1) заявление согласно приложению  к настоящему Порядку;

2) паспорт гражданина Российской Федерации;

3) справку с места учебы; 

4) поквартирную карточку с места жительства (пребывания);

5) сведения о получении студентом государственной социальной помощи, с указанием даты ее назначения.

6.  Сведения о получении государственной социальной помощи в форме справки либо уведомления предоставляют:
1) отделения Пенсионного фонда Российской Федерации  - в отношении федеральных льготников, являющихся получателями ежемесячной денежной выплаты и социальных услуг;

2) органы социальной защиты населения субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления в случае наделения их соответствующими государственными полномочиями в сфере социальной защиты населения – в отношении получателей государственной социальной помощи на основе социального контракта из средств бюджета субъекта Российской Федерации, а также в отношении получателей иных социальных пособий и выплат, предусмотренных государственными и муниципальными программами;

3) органы (учреждения), осуществляющие полномочия по начислению субсидии по оплате жилого помещения и коммунальных услуг – в отношении получателей субсидии по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;
4) органы (учреждения), осуществляющие полномочия по выплате государственных, муниципальных, социальных пособий – в отношении получателей социальных пособий, региональной социальной доплаты к пенсии, единовременной материальной помощи, выплачиваемых из бюджетов всех уровней.
7. В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктом 5 пункта 5 настоящего Порядка, указанные документы запрашиваются Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия.  
В этом случае студент обязан указать в заявление вид полученной государственной социальной помощи и уполномоченный орган, предоставивший государственную социальную помощь.
8. От имени студентов могут выступать представители в силу наделения их полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9. При заключении администрацией Вилючинского городского округа соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг прием документов для выдачи справок для получения государственной социальной помощи осуществляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

10. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочного телефона, адресах электронной почты администрации Вилючинского городского округа, Отдела, филиалов МФЦ приводится в приложении 2 к настоящему Порядку. 
11. Документы, предоставляемые студентом, должны быть надлежащим образом оформлены:
- в заявлении должны быть заполнены все реквизиты;

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать их содержание.

Документы для получения справки могут быть представлены студентом:

- посредством личного обращения;
- посредством почтового отправления;

- по электронной почте;
- через законного представителя.
При личном обращении студента в Отдел либо филиал МФЦ копии документов изготавливаются и заверяются специалистами Отдела, филиала МФЦ при предоставлении оригиналов документов.

Копии документов, направленных посредством почтовой связи, должны быть заверены нотариусом.

12. Отдел вправе осуществлять проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных студентом документах, запрашивать необходимые сведения в соответствующих органах и организациях, независимо от формы собственности, владеющих такой информацией.

13. В приеме документов, необходимых в соответствии с настоящим Порядком для выдачи справки, отказывается при наличии одного из следующих оснований:

- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя студента, соответствующих полномочий;

- непредставление или представление не в полном объеме студентом документов, необходимых для выдачи справки;

- несоответствие копии представленного документа его оригиналу (заверенной копии);
- текст письменного обращения не поддается прочтению или не имеет смыслового содержания;

- нарушение требований к оформлению документов, а также отказ студента от устранения нарушений;
- в заявлении не указаны личные данные студента (фамилия, имя, отчество);

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.
Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым было отказано в приеме документов.

14. В выдаче справки отказывается при наличии одного из следующих оснований:
- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.
- в заявлении не указаны личные данные студента (фамилия, имя, отчество);

- текст письменного обращения не поддается прочтению или не имеет смыслового содержания;

- представление студентом документов с заведомо ложными сведениями;

- непредставление или неполное представление документов, необходимых для выдачи справки;
- студент не является получателем государственной социальной помощи;
- студент не проживает постоянно либо временно на территории Вилючинского городского округа.
15. Справка по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку либо отказ в выдаче справки выдается студенту в течение 10 дней обращения в Отдел. В случае необходимости проведения проверки достоверности сведений, содержащихся в представленных студентом документах, запроса необходимых сведений в соответствующих органах и организациях срок выдачи справки либо отказа в выдаче справки может быть продлен на срок до 30 дней.
16. Решение об отказе в выдаче  справки может быть обжаловано студентом в досудебном и судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к Порядку выдачи справок для 

получения государственной 

социальной стипендии
	
	Орган социальной защиты населения

 Вилючинского городского округа

_______________________________________________

Ф.И.О. заявителя

_______________________________________________

адрес проживания

_______________________________________________

контактный телефон

_______________________________________________

паспортные данные

_______________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне справку для получения государственной социальной стипендии, так кая я являюсь получателем государственной социальной помощи: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (указать вид государственной социальной помощи, орган, предоставивший государственную социальную помощь)
За предоставленную мной информацию несу полную ответственность.

Даю согласие на обработку предоставленных мной персональных данных, осуществляемую без использования (с использованием) средств автоматизации.

Дополнительная информация: __________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

копия паспорта гражданина Российской Федерации;
выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства; 
справка с места учебы;

сведения о получении государственной социальной помощи с указанием даты ее назначения;
________________________ 

________________________

________________________

________________________

дата___________________                              подпись______________________

Приложение 2
к Порядку выдачи справок для 

получения государственной 

социальной помощи
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, номере справочного телефона секретаря комиссии, адресах администрации Вилючинского городского округа, краевого государственного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае» (включая филиалы и дополнительные офисы)
	№ п.
	Источник 

информации
	Место 

нахождения
	График работы
	Номер справочного 

телефона, 
электронные адреса 


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отдел по работе с отдельными категориями 

граждан администрации 
Вилючинского 
городского округа
	684090,

г. Вилючинск,

ул. Победы, 1, кабинет № 11А
	Понедельник:

 09.00 – 18.00,

вторник -пятница:

09.00 – 17.00, перерыв 

13.00 – 14.00
	тел. 3-18-56
opeka@viladm.ru

	2
	Администрация Вилючинского городского округа
	684090,

г. Вилючинск,

ул. Победы, 1
	Понедельник – 
пятница:

09.00 – 18.00

перерыв 

13.00 – 14.00
	primvgo@ mail.kamchatka.ru

	3
	Вилючинский филиал краевого государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр  предоставлении государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае»
	684090,

г. Вилючинск,

мкр Центральный, 5
	Понедельник –пятница:

09.00 - 19.00 час.

Суббота

10.00 -14.00
	mfcvil@kamchatka.gov.ru



Перечень филиалов и дополнительных офисов краевого государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае»
	№
	Городской округ, муниципальный район, поселение
	адрес

	1
	Уполномоченный КГКУ МФЦ 

Петропавловск-Камчатский городской округ

	проспект Рыбаков, д. 13

	2
	Филиалы КГКУ МФЦ

Петропавловск-Камчатский городской округ
	ул. Океанская, д. 94; 

ул. Дальневосточная, д. 8;

ул. Пограничная, д. 17

	3
	Филиал КГКУ МФЦ

Елизовское городское поселение
	ул. Беринга, д. 9

	4
	Филиал КГКУ МФЦ

Вилючинский городской округ


	мкр. Центральный, д. 5

	Дополнительные офисы КГКУ МФЦ

Елизовский муниципальный район

	5
	п. Вулканный
	ул. Центральная, д. 1

	6
	п. Раздольный
	ул. Советская, д. 2А

	7
	п. Паратунка, 
	ул. Нагорная, д. 27

	8
	п. Термальный 
	ул. Крашенинникова, д. 2

	9
	п. Сокоч
	ул. Лесная, д. 1

	10
	п. Пионерский
	ул. Н.Коляды, д. 1

	11
	п. Лесной
	ул. Чапаева, д. 7 «а»

	12
	п. Коряки
	ул. Шоссейная, д. 2/1

	13
	п. Нагорный
	ул. Совхозная, д. 18

	14
	п. Николаевка
	ул. Советская, д. 24

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Быстринский муниципальный район

	15
	п. Эссо
	ул. Советская, д. 4

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Быстринский муниципальный район

	16
	с. Мильково
	ул. Ленинская, д. 10

	Дополнительные офисы КГКУ МФЦ

Усть-Камчатский муниципальный район

	17
	п. Ключи
	ул. Школьная, д. 8

	18
	п. Козыревск
	ул. Ленинская, д. 6А

	19
	п. Усть-Камчатск, 
	ул. 60 лет Октября, д. 24

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Соболевский муниципальный район

	20
	с. Соболево
	ул. Комсомольская, д. 15

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Алеутский муниципальный район

	21
	с. Никольское
	ул. 50 лет Октября, д. 24

	Дополнительные офисы КГКУ МФЦ

Усть-Болышерецкий муниципальный район

	22
	с. Усть-Большерецк
	ул. Бочкарева, д. 10

	23
	п. Озерновский
	ул. Рабочая, д. 5

	24
	п. Октябрьский
	ул. Комсомольская, д. 47

	25
	с. Апача
	ул. Юбилейная, д. 9


	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Тигильский муниципальный район

	26
	с. Тигиль
	ул. Партизанская, д. 40

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Пенжинский муниципальный район

	27
	с. Каменское
	ул. Ленина, д. 18

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ

Олюторский муниципальный район

	28
	с. Тиличики
	ул. Школьная, д. 17

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ городской округ «поселок Палана»

	29
	п. Палана
	ул. 50 лет Камчатского комсомола, д. 1

	Дополнительный офис КГКУ МФЦ городское поселение «поселок Оссора»

	30
	п. Оссора»
	ул. Советская, д. 72


Приложение 3
к Порядку выдачи справок для 

получения государственной 

социальной стипендии
Штамп

органа социальной защиты населения

Вилючинского городского округа

Справка

для получения государственной социальной стипендии 

      Настоящая справка выдана 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. студента, дата рождения, паспортные данные)
в том, что он/она является получателем государственной социальной помощи:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид государственной социальной помощи, дата ее назначения) 
Отдел по работе с отдельными категориями граждан администрации Вилючинского городского округа в соответствии с решением Думы Вилючинского городского округа 07.12.2016 № 102/35-6 осуществляет на территории Вилючинского городского округа переданные отдельные государственные полномочия Камчатского края в сфере социальной защиты населения.
      Справка дана для предъявления по месту требования.

Руководитель                                                                               
Бухгалтер                                                                                      
