6

6

Приложение № 2
к постановлению администрации 
Вилючинского городского 
	округа  от  27.03.2017  №  169


Положение
о пунктах выдачи средств индивидуальной защиты неработающему населению, работникам муниципальных организаций на территории Вилючинского городского округа

1. Общие положения

1.1. Под пунктом выдачи средств индивидуальной защиты неработающему населению, работникам муниципальных организаций понимается временное формирование гражданской обороны, предназначенное для подготовки и выдачи респираторов, камер защитных детских и другого имущества неработающему населению, работникам муниципальных организаций на территории Вилючинского городского округа.
1.2. Пункт выдачи средств индивидуальной защиты выполняет свои функции от получения средств индивидуальной защиты со складов хранения до полной их выдачи работникам муниципальных организаций и неработающему населению (далее - население) на территории Вилючинского городского округа.
1.3. Пункты выдачи средств индивидуальной защиты населению создаются на базе организаций, учреждений (далее - организации) и их структурных подразделений независимо от форм собственности.
1.4. Администрация пунктов выдачи средств индивидуальной защиты назначается приказами руководителей организаций, на базе которых они развертываются. 
1.5. Подготовка помещений и его оборудования, обучение и тренировка администрации пунктов выдачи средств индивидуальной защиты производится заблаговременно, в мирное время - по учебным планам формирований. Ответственность за подготовку и работу пункта возлагается на руководителя организации, где он развертывается.
1.6. Выдача средств индивидуальной защиты производится по распоряжению главы администрации Вилючинского городского округа.
1.7. Возможности одного пункта за 1 час работы (пропускная способность) должны обеспечить выдачу не менее 250-300 респираторов.
1.8. Каждому пункту выдачи средств индивидуальной защиты присваивается номер.
1.9. После завершения работ по обеспечению населения, приписанного к пункту выдачи, средствами индивидуальной защиты в пункт управления гражданской обороны (далее - ГО) администрации Вилючинского городского округ, МКУ УЗЧС предоставляется отчет с приложением ведомостей на выдачу респираторов, детских камер. Оставшееся имущество хранится на пунктах выдачи средств индивидуальной защиты до дальнейших указаний руководителя ГО Вилючинского городского округа.

2. Назначение и состав пункта выдачи средств индивидуальной защиты

2.1. Пункт выдачи средств индивидуальной защиты предназначен для:
- приема средств индивидуальной защиты, временного их складирования и сортировки по номенклатурам, определения требуемого количества, необходимого по категориям населению;
 -контроля и оказания помощи людям в проведении подбора средств индивидуальной защиты.
2.2. Администрация пункта выдачи средств индивидуальной защиты состоит из: начальника пункта средств индивидуальной защиты, звена приема  (4 чел.), звена выдачи (6 чел.). 
Звено выдачи средств индивидуальной защиты состоит из группы проверки комплектования и группы выдачи респираторов, камер защитных детских (далее - КЗД).
2.3. Руководитель организации, на базе которой развертывается пункт выдачи средств индивидуальной защиты, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования пункта выдачи средств индивидуальной защиты, практическое обучение администрации пункта выдачи средств индивидуальной защиты в соответствии с постановлениями Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 «Об утверждения Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны» и от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», методическими рекомендациями Главного управления МЧС России по Камчатскому краю от 10.02.2017 «По созданию запасов средств радиационной, химической, биологической и медицинской защиты в соответствии с основными задачами в области гражданской обороны и в комплексе мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Камчатского края от опасностей, возникающих при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также для защиты населения при возникновении чрезвычайных ситуаций».
2.4. Структурные подразделения пункта выдачи средств индивидуальной защиты предназначены:
- звено приема, для разгрузки и складирования средств индивидуальной защиты в местах их выдачи;
 -звено выдачи, для определения количества требуемых респираторов, комплектования и выдачи средств индивидуальной защиты;
 -группа проверки (звено выдачи), для комплектования средств индивидуальной защиты, проведения внешнего осмотра и герметичности подобранных к выдаче КЗД.
2.5. Организационная структура пункта выдачи средств индивидуальной защиты и численность его личного состава может меняться в зависимости от поставленных перед ним задач, установленных сроков их выполнения и возможностей объекта, на базе которого он развертывается.

3.Организация и планирование работы пункта выдачи 
средств индивидуальной защиты

3.1. Пункт выдачи средств индивидуальной защиты развертывается так, чтобы прибывающее гражданское население к его рабочим местам имели свободный доступ и выход.
3.2. Пункт выдачи средств индивидуальной защиты должен быть обеспечен всеми необходимыми материально-техническими средствами и помещениями:
а) служебные помещения (комната начальника пункта, складское помещение площадью не менее 30 м2, комната выдачи и получения респираторов, комната проведения внешнего осмотра и проверки герметичности подобранных к выдаче КЗД;
б) оборудование (столы, стулья, стеллажи, кушетка);
в) карандаши, линейки, плакаты с правилами пользования средств индивидуальной защиты, спирт этиловый, ватно-марлевые тампоны, ванночка для дезинфицирующих растворов, таблички с указателями, повязки должностным лицам пункта, бак для питьевой воды, коллективная аптечка, график выдачи респираторов.
3.3. Пункт выдачи средств индивидуальной защиты обеспечивает население средствами индивидуальной защиты из резерва Вилючинского городского округа.
3.4. Для пункта выдачи средств индивидуальной защиты разрабатываются следующие документы:
- приказ о создании пункта выдачи средств индивидуальной защиты;
- расчет обеспечения населения, организаций средствами индивидуальной защиты;
- план - схема развертывания пункта выдачи средств индивидуальной защиты;
- график работы выдачи средств индивидуальной защиты населению;
- штат и функциональные обязанности администрации пункта выдачи средств индивидуальной защиты;
-схема оповещения администрации пункта выдачи средств индивидуальной защиты;
- схема оповещения руководителей организаций, населения о порядке получения средств индивидуальной защиты.
Кроме перечисленных документов целесообразно иметь следующие справочные данные:
- перечень улиц и домов закрепленных за пунктом выдачи средств индивидуальной защиты;
- список населения по категориям, подлежащего обеспечению средств индивидуальной защиты;
- характеристику средств индивидуальной защиты (количество респираторов в каждом из ящиков, правила подбора и проверки);
- текст оповещения населения о начале выдачи респираторов;
- ведомости на выдачу средств индивидуальной защиты;
- телефонный справочник.
3.5. С получением распоряжения на развертывание пункта выдачи средств индивидуальной защиты руководителя ГО, главы администрации Вилючинского городского округа - руководитель ГО организации:
- организует оповещение и сбор администрации пункта выдачи средств индивидуальной защиты, и ставит персоналу задачу на его развертывание и прием средств индивидуальной защиты;
- контролирует развертывание пункта выдачи средств индивидуальной защиты, и его работу на прием средств индивидуальной защиты;
- проводит инструктаж с персоналом пункта выдачи средств индивидуальной защиты по отработке порядка их выдачи;
- с получением распоряжения на выдачу средств индивидуальной защиты населению организует его работу;
- при необходимости организует взаимодействие с другими пунктами выдачи средств индивидуальной защиты, расположенными на территории Вилючинского городского округа;
- докладывает в пункт управления ГО администрации Вилючинского городского округа о ходе и результатах выдачи средств индивидуальной защиты по категориям.

4. Порядок обеспечения пунктов выдачи средствами индивидуальной защиты

4.1. Средствами индивидуальной защиты пункты выдачи средств индивидуальной защиты обеспечиваются со складов временного хранения, созданных на базе резерва Вилючинского городского округа, и предназначенных для хранения имущества гражданской обороны.
4.2. Порядок вывоза средств индивидуальной защиты на пункты выдачи определяется Планом выдачи средств индивидуальной защиты населению Вилючинского городского округа.

5. Функциональные обязанности должностных лиц пункта выдачи 
средств индивидуальной защиты

5.1. Начальник пункта выдачи средств индивидуальной защиты назначается из числа должностных лиц организации и подчиняется его руководителю (начальнику ГО), отвечает за готовность пункта к работе.
Начальник пункта выдачи средств индивидуальной защиты обязан:
а) в мирное время:
- знать количество средств индивидуальной защиты и виды химического имущества, которое предназначено для выдачи с данного пункта;
- подготовить помещения под пункт выдачи респираторов, необходимое оборудование и документацию;
- разработать и утвердить план подготовки и готовить администрацию пункта выдачи к выполнению функциональных обязанностей;
- ежегодно по состоянию на 01 января текущего года уточнять штатно-должностной список и схему оповещения администрации пункта выдачи.
б) с получением распоряжения на прием средств защиты:
- оповестить и собрать администрацию пункта выдачи средств защиты;
- с доставкой респираторов, детских камер произвести их разгрузку в помещение пункта, оформить документы на прием и доложить руководителю  ГО объекта;
- разложить респираторы и обеспечить надежную охрану;
- с администрацией пункта провести практическое занятие по выполнению функциональных обязанностей.
в) с получением распоряжения на выполнения мероприятий «Общей готовности ГО» и выдачу средств индивидуальной защиты:
- провести оповещение, собрать администрацию пункта, к «Ч»+4.00 развернуть его для работы по полной схеме;
- провести инструктаж персонала и руководить его работой;
- организовать встречу лиц, прибывших для получения респираторов и вести учет выдачи;
- по окончании выдачи респираторов доложить руководителю ГО организации;
- представить в пункт управления ГО Вилючинского городского округа отчетные документы.
5.2. Командир звена приема и разгрузки средств индивидуальной защиты назначается приказом руководителя ГО организации.
 На время работы пункта выдачи средств индивидуальной защиты подчиняется его начальнику.
Командир звена приема и разгрузки средств индивидуальной защиты обязан:
- организовать своевременную разгрузку доставляемого имущества на пункт выдачи;
- обеспечить бесперебойную подачу средств защиты в группу выдачи;
- обеспечить соблюдение мер безопасности при выполнении работ, иметь при себе необходимый инструмент для вскрытия ящиков;
- по окончанию работ сдать оставшееся имущество в места, указанные руководителем ГО, или директора МКУ УЗЧС Вилючинского городского округа.
5.3. Командир звена выдачи средств индивидуальной защиты подчиняется начальнику пункта выдачи средств индивидуальной защиты на все время функционирования пункта и выполняет его распоряжения.
Командир звена выдачи средств индивидуальной защиты обязан:
- знать устройство, принцип работы средств защиты органов дыхания и виды химического имущества, правила пользования ими, иметь необходимые принадлежности для определения размеров противогазов (по распоряжению);
- распределять обязанности персонала групп в ходе проверки, комплектования и выдачи средств индивидуальной защиты;
- в мирное время проводить тренировки персонала по выполнению функциональных обязанностей;
- следить за порядком и правилами выдачи респираторов прибывшему населению.

6. Подготовка администрации пункта выдачи средств индивидуальной защиты

6.1. Подготовка руководящего состава пунктов выдачи средств индивидуальной защиты проводится на курсах Краевого государственного бюджетного учреждения дополнительного профессионального образования «Камчатский учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности» (Камчатский УМЦ ГОЧС и ПБ).
6.2. Остальной личный состав, обеспечивающий развертывание и работу пунктов выдачи, обучается в организациях под руководством начальника ГО организации или работника, уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны. 
6.3. В основе обучения должна предусматриваться практическая отработка учебных вопросов, а также проведение показных и практических занятий в ходе учений, командно-штабных тренировок под руководством Главного управления МЧС России по Камчатскому краю, главы администрации Вилючинского городского округа.
6.4. Тематика подготовки администрации пунктов выдачи средств индивидуальной защиты приведена в Приложении к настоящему Положению «Примерная программа подготовки администрации пунктов выдачи средств 
индивидуальной защиты Вилючинского городского округа».

