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Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Вилючинского городского округа 
от _____________ № __________

Порядок
оформления, выдачи и вручения государственных жилищных сертификатов гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы

Настоящий порядок разработан на основании статьи 7 Закона Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», в соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы» (далее – Правила).
Оформление, выдача и вручение государственных жилищных сертификатов (далее – сертификат) гражданам – участникам подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы (далее – подпрограмма) осуществляется администрацией Вилючинского городского округа в лице отдела учета и предоставления жилых помещений Управления имущественных отношений администрации Вилючинского городского округа (далее - Отдел) в отношении граждан – участников подпрограммы, в порядке очередности, установленной исходя из времени принятия решения о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, с учетом пункта 2.6 статьи 7 Закона Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании» и частей 2 и 3 статьи 3 Федерального закона «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О закрытом административно-территориальном образовании», в статью 17 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и об обеспечении мер государственной поддержки в отношении отдельных категорий граждан».
Для получения сертификата гражданин – участник подпрограммы представляет в Отдел следующие документы:
[bookmark: sub_10441]- заявление по форме, установленной Правилами;
[bookmark: sub_10442]- документы, удостоверяющие личность гражданина – участника подпрограммы и членов его семьи;
- выписка из домовой книги (поквартирная карточка) и копия финансового лицевого счета;
[bookmark: sub_10444]- документы, подтверждающие родственные отношения гражданина –  участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;
[bookmark: sub_10445]- документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина – участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;
- копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
[bookmark: sub_1441]- обязательство о расторжении договора социального найма жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения или обязательство о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений.
Обязательство о расторжении договора социального найма жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения или обязательство о заключении договора о безвозмездном отчуждении в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности без установленных обременений, подписывается гражданином – участником подпрограммы и всеми совершеннолетними членами их семей. 
Отчуждению в муниципальную собственность подлежат все жилые помещения, принадлежащие гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности.
Членами семьи гражданина – участника подпрограммы признаются следующие граждане:
[bookmark: sub_101752]- постоянно проживающие (проживавшие) совместно с ним супруг (супруга), дети, родители данного гражданина;
[bookmark: sub_101753]- другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы, если они вселены им в качестве членов его семьи и ведут (вели) с ним общее хозяйство.
В случае непредставления или неполного представления вышеуказанных документов, а также выявления недостоверности сведений, содержащихся в заявлении, сертификат не выдается.
В случае если представлены копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законодательством Российской Федерации порядке, одновременно представляются их оригиналы.
От имени граждан – участников подпрограммы подавать заявление и необходимые документы для получения сертификата, а также получать сертификат, могут лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их указанными гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органом местного самоуправления Вилючинского городского округа.
В установленном законодательством Российской Федерации порядке администрация Вилючинского городского округа в лице Отдела запрашивает в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности у гражданина – участника подпрограммы и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, а также о гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилых помещений, совершенных указанными гражданами.
Указанные сведения граждане – участники подпрограммы вправе представлять по собственной инициативе.
Специалисты Отдела осуществляют проверку соответствия представленных документов требованиям данного Порядка. В течение 7 (семи) рабочих дней после принятия документов и получения запрошенных документов Отдел передает их на рассмотрение Комиссии по реализации в Вилючинском городском округе подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы (далее – Комиссия).
Комиссия в течение 1 (одного) рабочего дня рассматривает поступившие документы и принимает один из двух вариантов решения:
- о выдаче сертификата;
- об отказе в выдаче сертификата.
Секретарь Комиссии в течение 3 (трех) рабочих дней передает протокол заседания Комиссии и документы в Отдел.
Специалист Отдела в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления протокола заседания Комиссии и документов направляет гражданину – участнику подпрограммы уведомление о выдаче сертификата либо об отказе в выдаче сертификата.
Уведомление оформляется в виде бумажного документа.
В случае принятия Комиссией решения о выдаче сертификата начальник Отдела или другое уполномоченное лицо Отдела в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней со дня поступления протокола заседания Комиссии и документов заполняет бланк сертификата в установленном порядке и обеспечивает его подписание главой администрации Вилючинского городского округа или другим уполномоченным лицом.
Начальник Отдела или другое уполномоченное лицо Отдела в течение 3 (трех) рабочих дней вручает сертификат гражданину – участнику подпрограммы.
Факт получения сертификата гражданином – участником подпрограммы подтверждается его подписью в книге учета выданных сертификатов.
При получении сертификата гражданин – участник подпрограммы информируется о порядке и условиях получения социальной выплаты по этому сертификату.
При наличии у владельца сертификата обстоятельств, потребовавших замены выданного сертификата, он представляет в администрацию Вилючинского городского округа заявление о замене сертификата с указанием обстоятельств, потребовавших его замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства, а также сертификата или справки о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты.
[bookmark: sub_10461]Решение о замене сертификата либо об отказе в замене сертификата принимается Комиссией в течение 30 (тридцати) дней с момента (дня) получения заявления. Оформление и выдача нового сертификата администрацией Вилючинского городского округа осуществляется в установленные настоящим Порядком сроки.
[bookmark: sub_10462]Расчет размера социальной выплаты при выдаче нового сертификата производится исходя из норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилого помещения по Российской Федерации, действовавшего на дату выдачи сертификата, подлежащего замене, за исключением случаев замены сертификата в связи со смертью владельца сертификата (члена его семьи).
[bookmark: sub_10463]В случае смерти владельца сертификата член его семьи, действующий на основании нотариально заверенной доверенности других совершеннолетних членов семьи, обращается в администрацию Вилючинского городского округа с заявлением о замене сертификата и приложением копии свидетельства о смерти, а также сертификата или справки о закрытии банковского счета в связи с прекращением действия договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. 
При принятии решения о замене сертификата расчет размера социальной выплаты производится исходя из норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилого помещения по Российской Федерации, действующего на дату выдачи нового сертификата.
[bookmark: sub_10464]В случае смерти члена семьи владельца сертификата, владелец сертификата обращается в администрацию Вилючинского городского округа с заявлением о замене сертификата и приложением копии свидетельства о смерти, а также сертификата или справки о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. При этом замена сертификата и расчет размера социальной выплаты производятся в порядке, предусмотренном для замены сертификата в случае смерти его владельца.
[bookmark: sub_10468]Администрация Вилючинского городского округа на бланке нового сертификата в правом верхнем углу делает отметку следующего содержания: «Взамен сертификата серия _______ номер ________».
[bookmark: sub_10469]Аналогичная отметка проставляется в реестре выданных сертификатов.
[bookmark: sub_1047]В случае если в установленные сроки действия сертификата гражданин – участник подпрограммы не приобрел жилое помещение с использованием социальной выплаты, он вправе обратиться в администрацию Вилючинского городского округа с просьбой о повторной выдаче сертификата. Решение о повторной выдаче сертификата принимается Комиссией в течение 30 (тридцати) дней с момента (дня) получения заявления. Оформление и выдача нового сертификата администрацией Вилючинского городского округа осуществляется в установленные настоящим Порядком сроки.
