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И.о. главы администрации 
Вилючинского городского округа
__________________И.Г. Бадальян
 «      » __________ 2016 год


Основные мероприятия администрации 
Вилючинского городского округа и подведомственных предприятий 
на апрель 2016 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Место, время проведения
	Ответственные должностные лица

	1 апреля

	1.
	Открытие городской  Детской художественной экологической выставки - конкурса «Живая Планета»
	Выставочный зал МБУ ДОСК «ДХШ»
	МБУ ДОСК «ДХШ» 

	2.
	Первенство школ города по шахматам в рамках муниципального этапа всероссийских соревнований школьников «Президентские состязания»
	
	МБУ ДО «ДЮСШ №2»

	2 апреля

	3.
	Фестиваль ГТО: лыжные гонки
	Лыжная трасса 
МБУ ДО «ДЮСШ №1» 12-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации 

	4.
	Первенство школ города по шахматам в рамках муниципального этапа всероссийских соревнований школьников «Президентские состязания»
	
	МБУ ДО «ДЮСШ №2»

	3 апреля

	5.
	Фестиваль ГТО: лыжные гонки
	Лыжная трасса 
МБУ ДО «ДЮСШ №1» 12-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации

	4 апреля

	6.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	5 апреля

	7.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	8.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	6 апреля

	9.
	Селекторное совещание с Министерством ЖКХ и энергетики Камчатского края по вопросу прохождения отопительного периода и подготовки к осенне-зимнему периоду 2015-2016 годы 
	каб. 38
15-00 
	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	7 апреля

	10.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	11.
	Семинар для педагогических работников «Работаем ФГОС ДО»
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	9 апреля

	12.
	Первенство городского округа по пауэрлифтингу среди допризывной молодежи
	Тренажерный зал МБУ ДО «ДЮСШ №2»
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации

	10 апреля

	13.
	Кубок города Вилючинска по горнолыжному спорту и сноуборду (2 этап) «Закрытие зимнего спортивного сезона»
	Горнолыжная трасса МБУ ДО «ДЮСШ №2» 11-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации 

	14.
	Концертная программа, посвященная памяти первого руководителя ансамбля «Родные напевы» Козловой Р.А.
	Зрительный зал 
ДОФ
	МБУК ДК 


	11 апреля

	15.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	16.
	Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	каб. 39
15-00
	Консультант отдела капитального строительства
Власов Г.В.

	12 апреля

	17.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	18.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	19.
	Организация проведения и участие в заседаниях комиссии по социальной поддержке населения, подготовка материалов на комиссию
	каб. 39
14-00 

	Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	13 апреля

	20.
	Коллегия руководителей ОУ:
1. О ходе подготовки к ГИА выпускников 9, 11 классов в 6016 году.
2. О работе ДОУ ВГО в режиме ФГОС дошкольного образования.
3. Об участии в проведении общественных работ и временной занятости несовершеннолетних в летний период 2016 года. 
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	14 апреля

	21.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	22.
	Семинар по обмену опытом «Деятельность школы и учреждений дополнительного образования по развитию системы раскрытия и поддержки одаренных детей» 
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	15 апреля

	23.
	Первый городской фестиваль исполнителей на народных инструментах
	Зрительный зал ДОФ
18-00
	МБУ ДОСК «ДМШ № 1»
МБУ ДОСК  «ДМШ № 2» 

	24.
	Интеллектуальная экологическая олимпиада для детей 8-9 лет, в рамках мероприятий, посвященных Дням защиты от экологической опасности 
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	25.
	Межведомственная комиссия по обеспечению своевременной выплаты заработной платы и содействию в осуществления контроля за полнотой уплаты налогов (сборов) в бюджеты всех уровней и в государственные внебюджетные фонды на территории Вилючинского городского округа
	Актовый зал     администрации 
16-00
	Заместитель главы администрации городского округа, начальник финансового управления Смирнова Г.Н.

	26.
	Рабочая группа по снижению неформальной занятости 
	Актовый зал     администрации
	Заместитель главы администрации городского округа, начальник финансового управления Смирнова Г.Н.

	16 апреля

	27.
	Фестиваль зимних видов спорта «Скажи снегу «ДА!»
	Озеро Дальнее
11-00
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации 

	28.
	Муниципальный конкурс «Ученик года – 2016»
	

	Начальник отдела образования Солодовник М.Н. 

	17 апреля

	29.
	Городской конкурс-фестиваль народного творчества «Экипаж – одна семья!», посвященный Году кино
	Зрительный зал 
ДОФ
	МБУК ДК 


	18 апреля

	30.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	19 апреля

	31.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	32.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	33.
	Проведение экскурсий:
1. «Я – «Восток!..» (осуществление связи судами ТОГЭ с космическими кораблями);
2. «Космос, космос ты далек»
	
	МБУК «Краеведческий музей»

	20 апреля

	34.
	Заседание комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение; переустройству и (или) перепланировке жилого помещения
	каб. 34
15-00
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства и землеустройства Пермякова Е.А.

	35.
	Селекторное совещание с Министерством ЖКХ и энергетики Камчатского края по вопросу прохождения отопительного периода и подготовки к осенне-зимнему периоду 2015-2016 годы 
	каб. 38
15-00 
	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	36.
	Муниципальный экологический фестиваль «День Вилючинской Земли» 
	
	МБУ ДО «ДДТ» 

	21 апреля

	37.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	23 апреля

	38.
	Отчетный концерт МБУДОСК ДМШ №2
	
	МБУ ДОСК «ДМШ № 2»

	39.
	Финал муниципального этапа всероссийских соревнований школьников «Президентские состязания» (веселые старты, творческий конкурс, теоретический этап) 
	
	МБУ ДО «ДЮСШ №1»

	24 апреля

	40.
	Юбилейный концерт Народного хореографического ансамбля «Веснушки» (20 лет коллективу)
	Зрительный зал 
ДОФ

	МБУК ДК 


	41.
	Межмуниципальный турнир по настольному теннису «Матч городов Камчатка»
	Спортзал МБУ ДО «ДЮСШ № 2»
	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации

	25 апреля

	42.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6
с 10-00 до 13-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	26 апреля

	43.
	Еженедельное совещание при главе администрации с руководителями структурных подразделений администрации, предприятий, организаций, учреждений
	Актовый зал администрации
 09-00

	Начальник общего отдела администрации
Кузнецова Н.И.  

	44.
	Рабочее совещание с МУП «ЖИЛРЕМСЕРВИС», управляющими организациями, АО «Камчатэнергосервис», МУП «Автодор»
	Актовый зал     администрации 
10-00 

	Начальник управления городского хозяйства 
Байкова Н.Б.

	45.
	Заседание комиссии по социальной поддержке населения, подготовка материалов на комиссию
	каб. 39
14-00 

	Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	46.
	Фестиваль музыки из мультфильмов и кинофильмов 
	
	МБУ ДОСК «ДМШ № 2»

	27 апреля

	47.
	Подведение итогов деятельности и определение перспектив работы на 2016-2017 учебный год специалистов психолого-педагогического сопровождения ОУ ВГО 
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	28 апреля

	48.
	Четвёртый школьный фестиваль детского творчества «Радуга».
	
	МБУ ДОСК «ДМШ № 1»

	
49.
	Прием граждан по жилищным вопросам.
Прием граждан по вопросам заключения договоров найма.
Прием граждан для определения размера дохода с целью постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
	каб. 6 
с 15-00 до 18-00
	Начальник отдела по учету и предоставлению жилых помещений Беляева И.В.

	50.
	Проведение городского собрания опекунов (попечителей), приемных родителей по теме «Летний отдых и занятость детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей»
	Актовый зал администрации 
18-30 

	Начальник отдела по работе с отдельными категориями граждан Фролова В.Ю.
Советник отдела по работе с отдельными категориями граждан Цыпкова В.В.

	29 апреля

	51.
	Заседание комиссии по рассмотрению особых случаев предоставления скидки с оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги в Вилючинском городском округе
	каб. № 39
09-00
	И.о главы администрации ВГО Бадальян И.Г.

	52.
	Заседание рабочей группы по переходу на ФГОС дошкольного образования в ДОУ ВГО 
	
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	53.
	Городская патриотическая акция «День призывника»
	Зрительный зал 
ДОФ
	МБУК ДК 


	54.
	Концерт «О чём рассказывает музыка, которую я играю»
	
	МБУ ДОСК «ДМШ № 1»

	55.
	Открытие городской  Детской художественной экологической выставки- конкурса «Защитники Отечества»
	Выставочный зал 
МБУ ДОСК «ДХШ» 
18-00 
	МБУ ДОСК «ДХШ» 


	Мероприятия, проводимые в течение месяца

	№ п/п
	Наименование
	Сроки
	Ответственные должностные лица

	Отдел по работе
с отдельными категориями граждан администрации

	1.
	Контрольная плановая проверка условий жизни и воспитания подопечных, приемных детей, а также сохранности жилых помещений, закрепленных за несовершеннолетними
	01-15.04
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.
Главный специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Афанасьева О.Н.
Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Дядюшенко С.К.

	2.
	Подготовка ежеквартальных отчетов
	До 15.04.
	Начальник отдела по работе с ОКГ Фролова В.Ю.
Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	3.
	Подготовка радиосюжетов, статей в СМИ по профилактике социального сиротства и семейного неблагополучия, развитию семейных форм устройства
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	4.
	Организация встреч с трудовыми коллективами по вопросам профилактики семейного неблагополучия, развития семейных форм устройства
	
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.
Главный специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Афанасьева О.Н.
Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ 
Дядюшенко С.К.

	5.
	Подготовка к конкурсу замещающих семей «Сердце в ладонях»
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	6.
	Подготовка к проведению Дня семьи
	В течение месяца
	Советник по работе с ОКГ Мирюк Е.А.
Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	7.
	Подготовка к проведению мероприятий, посвященных Дню Победы
	В течение месяца
	Советник по работе с ОКГ Мирюк Е.А.

	8.
	Начисление и перечисление доплаты к пенсии муниципальным служащим
	До 20.04
	Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	9.
	Предоставление ежемесячных отчетов по организации деятельности по опеке и попечительству
	До 30.04.
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	10.
	Начисление и выплата ежемесячных денежных средств на содержание подопечных детей, ежемесячного вознаграждения приемным родителям, опекунам совершеннолетних граждан
	До 30.04.
	Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	11.
	Представление ежемесячной бухгалтерской отчетности
	До 30.04.
	Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	12.
	Размещение статей о детях, оставшихся без попечения родителей, формах семейного устройства в «Вилючинской газете», на официальном сайте Вилючинского городского округа
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	13.
	Прием документов для ФСС на технические средства реабилитации, на санаторно-курортное лечение
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Жук А.А.

	14.
	Ведение банка данных коренных малочисленных народов Севера, проживающих в Вилючинском городском округе
	в течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Жук А.А.

	15.
	Реализация мероприятий подпрограммы «Меры социальной поддержки отдельных категорий граждан Вилючинского городского округа», анализ реализации мероприятий
	В течение месяца
	Бухгалтер отдела по работе с ОКГ Заседателева Н.М.

	16.
	Ведение бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности отдела
	 В течение месяца
	Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	17.
	Начисление и выплата единовременного пособия при передаче ребенка в семью, денежных средств на дополнительные гарантии детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей
	В течение месяца
	Советник по работе с ОКГ Тесленко Ю.С.

	18.
	Выявление, учет и устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетних лиц, нуждающихся в опеке (попечительстве)
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	19.
	Работа с гражданами, организациями, органами государственной власти и местного самоуправления, СМИ по защите прав и интересов несовершеннолетних детей; совершеннолетних лиц, которые не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять свои обязанности; по вопросам социальной поддержки и помощи населению
	В течение месяца 
	все сотрудники отдела в пределах компетенции

	20.
	Участие в судебных заседаниях по гражданским, уголовным и административным делам, затрагивающим права и интересы несовершеннолетних детей, а также интересы совершеннолетних лиц, которые не могут самостоятельно осуществлять свои права и исполнять свои обязанности
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.
Главный специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Афанасьева О.Н.
Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ 
Дядюшенко С.К.

	21.
	Организация работы «Школы успешного родительства» для замещающих родителей, потенциальных кандидатов
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	22.
	Организация и проведение профилактической работы с социально-неблагополучными семьями, семьями «группы риска» (совместно с ОВД, КДН и ЗП, КЦСОН и др. службами по индивидуальным планам)
	В течение месяца
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.
Главный специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ Афанасьева О.Н.
Специалист-эксперт отдела по работе с ОКГ 
Дядюшенко С.К.

	23.
	Участие в заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	24.
	Участие в заседаниях Межведомственного социального консилиума, подготовка материалов на консилиум
	По отдельному плану
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	25.
	Участие в заседаниях межведомственной комиссии по профилактике экстремизма, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Консультант отдела по работе с ОКГ Жук А.А.

	26.
	Участие в заседаниях межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту и распространению, подготовка материалов на комиссию
	По отдельному плану
	Консультант отдела по работе с ОКГ Цыпкова В.В.

	Отдел культуры, молодежной политики
и спорта администрации (ОКМПиС)

	1.
	Муниципальный турнир по волейболу, посвященный Дню Победы
	апрель
	ОКМПиС 


	2.
	Мероприятия ЦБС по отдельному плану
	В течение
месяца
	МБУК «ЦБС»

	3.
	Совещание с руководителями учреждений
	По мере
необходимости
	ОКМПиС

	Отдел образования администрации

	1.
	Муниципальный конкурс детского творчества «Вперед к звездам!» (посвященный 55-летию Первого полета человека в космос)
	01-20.04
	МБОУ ДО «ЦРТДЮ» руководители ОО

	2.
	«День открытых дверей» для учащихся 8-9 классов и родительской общественности на базе КГБОУ «Камчатский индустриальный техникум»
	21-25.04
	КГПОБУ «КИТ» руководители СШ 

	3.
	Мониторинг физического развития учащихся общеобразовательных организаций (по плану МОНКК).
	в течение месяца 

	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.
руководители ООУ

	4.
	Краевые конкурсы педагогического мастерства «Учитель года», «Педагогический дебют»
	По плану МОНКК
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	5.
	Работа с базой данных участников государственной (итоговой) аттестации ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	В течение месяца
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	6.
	Обучающие семинары для организаторов ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	В течение месяца
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	7.
	Создание межведомственной реабилитационной программы по работе с детьми, находящимися в сложной жизненной ситуации
	В течение месяца
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	8.
	Проведение добровольного тестирования обучающихся на предмет употребления наркотических веществ в немедицинских целях
	в течение месяца
	КБУЗ КК «ВГБ» руководители ОО

	9.
	Месячник экологических мероприятий, посвящённый Дням защиты от экологической опасности
	в течение месяца
	Начальник отдела образования Солодовник М.Н.

	Отдел муниципального контроля администрации

	1.
	Проведение ежедневных осмотров территорий Вилючинского городского округа на предмет соблюдения правил содержания и благоустройства территории города 
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	2.
	Проведение плановых поверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, запланированных на 2015 год
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	3.
	Проведение ежедневного мониторинга цен на продовольственные товары
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	4.
	Рассмотрение и составление протоколов по поступающим административным материалам и выявленным фактам  нарушений, в пределах установленной законодательством компетенции
	В течение месяца
	Начальник отдела муниципального контроля Спиренкова Е.Ю.

	Общий отдел администрации

	1.
	Прием обращений граждан, входящих документов 
	каб. 15,16 понедельник – четверг:
с 9-00 - 18.00 
пятница: 
с 9-00 – 13.00
	Документовед общего отдела Стромилова В.А.
Документовед общего отдела Логинова А.О.


	2.
	Осуществление процедур закупок по Федеральному закону  от 05.04.2013г. № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Постоянно
	Менеджер общего отдела Коробкова М.А.


	Юридический отдел

	1.
	Консультирование  сотрудников администрации по вопросам, входящим в их компетенцию
	постоянно
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 
Консультант юридического отдела Березнякова А.В.

	2.
	Участие в судебных заседаниях в качестве ответчика, третьи лица 
Вилючинский городской суд: в качестве третьих лиц – 50; ответчики – 3. 
Мировой суд: в качестве третьих лиц – 75.

	В течение месяца
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	3.
	Участие в судебных заседаниях в качестве истца 
Арбитражный суд – 3 дела. Вилючинский городской суд – 20 дел; Апелляционные жалобы – 1.
	В течение месяца
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	4.
	Проверка проектов НПА
	постоянно
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	5.
	Обработка запросов Вилючинского городского суда, мирового суда по гражданским делам

	постоянно
	Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	6.
	Обработка запросов прокуратуры ЗАТО г. Вилючинска 
	По мере поступления 
	Начальник юридического отдела Белоусова Е.А.,
Главный специалист-эксперт юридического отдела Кожевникова А.В.,
Советник юридического отдела Бабинская Я.С. 

	7.
	Исполнительное производство 
	Постоянно 
	Советник юридического отдела Бабинская Я.С.




Начальник общего отдела                                                           Н.И. Кузнецова 
