                                                                 Приложение № 2

                                                                 к постановлению администрации

                                                                 Вилючинского городского округа

                                                                 От 12.11.2018 № 1094
Описание оттиска печати и штампа

муниципального казенного учреждения «Городской архив»
1.  Описание оттиска печати:

Клише печати изготовляют круглой формы. 

Диаметр клише печати – 40 (+ - 1) мм.

По внешнему кольцу клише печати ограничивается двойным ободом, крайний толщиной 1,0 мм, внутренний 0,1 мм.

В центре клише печати располагается наименование Учреждения:       Муниципальное казенное учреждение «Городской архив».
Центральное поле выделяется окружностью толщиной линии не более 0,08 мм.

По окружности печати между ее бортиком и окаймлением наименования учреждения, по часовой стрелке и симметрично вертикальной оси клише печати располагается информационное поле, где размещается надпись в две строки в позитивном начертании, внешняя надпись: «Российская Федерация * Камчатский край * г. Вилючинск», в нижней части по центру размещается надпись: «Вилючинский городской округ  закрытое административно-территориальное образование *»
Эскиз печати

2.  Описание углового штампа:
          Клише штампа изготовляют прямоугольной формы. 

          Размер клише штампа – 40 x 60 (+ - 1) мм.

          Края штампа обрамляются бортиком 0,1 мм. 
          Угловой штамп идентифицирует реквизиты бланка письма и содержат полное наименование Учреждения. 
          На угловом штампе указываются справочные данные (почтовый адрес, номер телефона/факса, электронный адрес), обозначение места для проставления даты и регистрирующего номера исходящего документа, номера и даты корреспондента.
Эскиз углового штампа
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