Сведения о целях и видах деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» 
(далее – МБУК ЦБС)


МБУК ЦБС создано в целях:
· накопления и хранения универсального фонда материальных объектов с зафиксированной на них информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенной для передачи во времени и пространстве;
· удовлетворения библиотечно-библиографических и информационных запросов юридических лиц независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности и граждан без ограничения по уровню образования, специальности, отношению к религии;
· создание условий для развития личности, образования и самообразования, культурной деятельности и досуга.

Видами деятельности МБУК ЦБС являются:

· основная:
· Документальная деятельность:
· комплектование фонда документов различных типов и видов, используя различные источники получения документов;
· учет, обработка, размещение и обеспечение сохранности фондов в соответствии со стандартами и нормативами;
· обеспечение необходимых условий для сохранности фондов, в том числе с использованием методов реставрации и перевода в электронную форму;
· научная обработка документов и раскрытие фондов библиотек с помощью системы каталогов на различных носителях информации, формирование информационных баз и банков данных, организация доступа к ним и другим, отечественным и зарубежным информационным ресурсам;
· изучение фондов и потребностей пользователей в документах и информации.
· Библиотечная деятельность:
· реализация права доступа в библиотеки граждан, предоставление им бесплатной информации о составе фондов через систему каталогов и картотек а так же других форм библиотечного информирования;
· предоставление пользователям бесплатной консультативной помощи в поиске и выборе источников информации;
· предоставление во временное пользование документов из библиотечных фондов в соответствии с правилами пользования библиотеками;
· создание комфортных условий для пользователей и сотрудников путем совершенствования технологий, применение средств механизации и автоматизации.
· Информационно-библиографическая деятельность:
· организация информационного и справочно-библиографического обслуживания пользователей в соответствии с их информационными потребностями;
· формирование справочно-поискового аппарата;
· внедрение новых информационных технологий для обеспечения доступа к отечественным и зарубежным информационным ресурсам;
· создание информационной и библиографической продукции различных видов и форм.
· Просветительская деятельность:
· создание условий и предоставление информации и документов для исследовательской и просветительской деятельности пользователей;
· организация и проведение мероприятий по созданию единого библиотечного пространства;
· взаимодействие с другими учреждениями по осуществлению просветительских программ.
· Методическая деятельность:
· оказание методической и практической помощи гражданам и юридическим лицам;
· прогнозирование развития библиотечного дела в Вилючинском городском округе;
· организация работы по повышению квалификации библиотечных работников;
· изучение, обобщение и распространение передового библиотечного опыта;
· взаимодействие с библиотеками Российской Федерации.
· Научно-исследовательская деятельность:
· участие в федеральных и других программах развития культурной, информационной, библиотечной деятельности;
· проведение самостоятельных исследований по библиотечной деятельности;
· организация и проведение конференций и семинаров;
· осуществление и организация работ по изучению истории библиотечного дела в Вилючинском городском округе.
· Издательская деятельность:
· издание библиографических пособий, сборников методических материалов, малотиражной и рекламной продукции, издание художественных произведений местных авторов, материалов проходящих в МБУК ЦБС конференций и семинаров.
· Проведение общегородских культурно-досуговых мероприятий.
· оказание платных услуг:

- ксерокопирование;
- сканирование;
- редактирование результатов сканирования;
- поиск информации с использованием справочно-поисковых систем и CD;
- предоставление ПК со сканером для самостоятельной работы;
- копирование компакт-диска (на компакт-диск) пользователя без использования ресурсов Internet;
- самостоятельная работа в Internet;
- интернет-трафик;
- поиск файла в Internet по указанному адресу;
- тематический поиск в Internet;
- поиск готовых рефератов в сети Internet;
- отправка почты с использованием электронного ящика библиотеки;
- открытие электронного ящика с помощью библиотекаря;
- регистрация в сетях с помощью оператора;
- распечатка на принтере;
- загрузка аудиокниг на носитель пользователя;
- перенос информации на электронный носитель пользователя;
 - набор текста оператором (шрифт Times New Roman, размер 14);
- форматирование текста;
- форматирование изображения, таблицы, схемы;
- создание таблиц;
- создание рисунка;
- создание сноски;
- оформление титульного листа;
- составление библиографических списков для рефератов, курсовых и дипломных работ на базе библиотечного фонда;
- заполнение заявления о выдаче заграничного паспорта + печать документа;
- заполнение заявления на получение паспорта гражданина Российской Федерации + печать документа;
- оцифровка видеоматериалов;
- брошюрование;
- предоставление консультации пользователю оператором по работе с ПК;
- ламинирование;
- проведение мероприятий;
- создание презентации без материала пользователя;
- создание презентации из материала пользователя;
- оцифровка аудиоматериалов;
- переплет книг.

